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FICHA DE LA REGULACION

|. NOMBRE DE LA REGULACION

Manual de Organizacion de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Administracion Publica del Estado de
Campeche.

Il. FECHA DE EXPEDICION Y, EN SU CASO, DE SU VIGENCIA

VIGENCIA

Dictamen favorable con nimero de registro D15-MOSAFIN-
2022 publicado en el Periédico Oficial del Estado No. 1707,
Tercera Seccion, de fecha 22 de junio de 2022.

No se prevé vigencia.

I1l. AUTORIDAD O AUTORIDADES QUE LA EMITEN;

IV. AUTORIDAD O AUTORIDADES QUE LA APLICAN;

La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Administracion Publica del Estado de Campeche.

La Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Administracion Publica del Estado de Campeche.

V. FECHAS EN QUE HA SIDO ACTUALIZADA;

No se ha actualizado hasta el momento.

VI. TIPO DE ORDENAMIENTO JURIDICO;

VIl. AMBITO DE APLICACION;

Manual.

Estatal.

VIII. INDICE DE LA REGULACION;

Introduccion

Vision y Mision

Antecedentes Histéricos

Marco Juridico

Organigrama de la Estructura Organica General

Capitulo | Oficina de la Secretaria de Administracion y Finanzas

Organigrama

Objetivo

Atribuciones

Secretaria Técnica

Objetivo

Atribuciones

Jefatura de Departamento de Enlace con el DIF Bellavista
Objetivo

Funciones

Subdireccion de Movilidad

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Gestion Documental
Objetivo

Funciones

Unidad de Transparencia

Objetivo

Atribuciones

Objetivo

Funciones

Subdireccion de Gestion Administrativa “A”
Jefatura de Departamento de Gestion Administrativa “A”
Objetivo

Funciones

Capitulo Il Tesoreria

Organigrama

Objetivo

Atribuciones

Subdireccién de Recursos Administrativos
Objetivo
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Funciones

Jefatura de Departamento de Tramites Administrativos “A”
Objetivo

Funciones

Direccién General de Ingresos

Objetivo

Atribuciones

Subdireccion de Ingresos

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Impuestos Coordinados
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Participaciones Federales
Objetivo

Funciones

Direccién de Contabilidad Gubernamental

Objetivo

Atribuciones

Subdireccion de Contabilidad de Ingresos y Control
Financiero

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Contabilidad de Ingresos
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Control Financiero
Objetivo

Funciones

Subdireccion de Contabilidad de Egresos

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento Contable

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento Presupuestal

Objetivo

Funciones

Subdireccion de Normatividad y Consolidacion Financiera
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Conciliacion Financiera
Objetivo

Funciones

Subdireccion del Sistema de Contabilidad

Objetivo

Funciones

Direccion de Egresos

Objetivo

Atribuciones

Jefatura de Departamento de Tramites Administrativos “B”
Objetivo

Funciones

Subdireccion de Egresos

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Control de Documentos
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Programacion de Pagos
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Control de Pagos
Objetivo

PETODOS
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Funciones

Subdireccion Financiera

Objetivo

Funciones

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Control de Inversiones

Jefatura de Departamento de Control de Bancos

Objetivo

Funciones

Direccién de Politica Financiera y de Enlace en Proyectos de
Inversion

Objetivo

Atribuciones

Direccién de Atencién a entes Fiscalizadores de Recursos Federales y Estatales
Objetivo

Atribuciones

Capitulo Ill Subsecretaria de Programacién y Presupuesto
Organigrama

Objetivo del Puesto

Atribuciones

Direccién de Programacion

Objetivo

Atribuciones

Subdireccion de Inversion Estatal, Paripassus y Sistema de Obras
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Inversién Estatal y Paripassus “A”
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento Inversién Estatal y Paripassus “B”
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Inversién Estatal y Paripassus “C”
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Inversién Estatal y Paripassus “D”
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento del Sistema de Obras

Objetivo

Funciones

Subdireccion de Gasto Federalizado e Infraestructura Municipal
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace del Gasto Federalizado "A"

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Gasto Federalizado "B"

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Gasto Federalizado "C"

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Gasto Federalizado de Infraestructura Municipal
Objetivo

Funciones

Subdireccion de Seguimiento al Sistema de Recursos Federales Transferidos (Srft)
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Seguimiento al Sistema de Recursos Federales Transferidos (Srft)

Objetivo
Funciones
Direccién De Presupuesto

PETODOS
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Objetivo

Atribuciones

Subdireccion de Presupuesto y Ejercicio del Gasto
Objetivo

Puesto

Jefatura de Departamento de Formulacién y Seguimiento de Programas Presupuestarios
Objetivo

Funciones

Objetivo

Funciones

Jefatura Departamento de Presupuesto, Adecuaciones Presupuestales y Ejercicio del Gasto
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Registro e Informacion
Presupuestal

Objetivo

Funciones

Capitulo IV Procuraduria Fiscal

Organigrama

Objetivo del Puesto

Atribuciones

Subdireccion de Validacion de Instrumentos Juridicos
Objetivo

Funciones

Subdireccion de Asuntos Contenciosos

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace del Sistema REPODECAM
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Normatividad e Impactos Presupuestales
Objetivo

Funciones

Capitulo V Subsecretaria de Administracion
Organigrama

Objetivo

Atribuciones

Subdireccion de Gestion Administrativa “B”

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Produccién y Disefio Institucional
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Gestién Administrativa “B”
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento Movilidad “A"

Objetivo

Funciones

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Movilidad “B”

Objetivo

Funciones

Direccién General de Recursos Humanos

Objetivo

Atribuciones

Subdireccion de Gestion Administrativa "C"

Objetivo

Funciones

Direccién de Recursos Humanos

Objetivo

Atribuciones

Jefatura de Departamento de Control de Inventarios
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Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Enlace y Seguimiento
Objetivo

Funciones

Subdireccién de Control de Personal

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Control de Personal
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Control de Némina

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Control de Némina
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Archivo de Personal
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Archivo de Personal
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Control Presupuestal
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Control Fiscal y Seguridad Social
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Verificacién Fiscal
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Control Fiscal
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Seguridad Social
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Incidencias

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Incidencias
Objetivo

Funciones

Subdireccion de Proceso de Némina

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Procesos de Nomina
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Conciliacion Contable y Presupuestal de Némina
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Procesos de N6mina
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de N6minas Adicionales
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Control Presupuestal
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Productos de Némina
Objetivo

PETODOS



%
L

Y

FICHA DE LA REGULACION

CJ

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

Funciones

Jefatura de Departamento de Impresién de Néminas y Emision de CFDI'S
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Programacion

Objetivo

Fucniones[SIC]

Subdireccion de Desarrollo de Personal

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Desarrollo de Personal

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Estructuras Presupuestales
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Desarrollo de Personal
Objetivo

Funciones

Subdireccion de Capacitacion y Calidad

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Tramites y Servicios de Capacitacion
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Difusion y Control de Eventos de Capacitacion
Objetivo

Funciones

Direccién General de Recursos Materiales

Objetivo

Atribuciones

Direccién de Recursos Materiales

Objetivo

Atribuciones

Subdireccion de Adquisiciones Estatales

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Licitacion y Contratos Estatales
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Licitacion y Contratos Estatales
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Adquisiciones Directas Estatales
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Adquisiciones Directas
Estatales

Objetivo

Funciones

Subdireccion de Adquisiciones Federales

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Licitaciones y Contratos
Federales

Objetivo

Funciones

Subdireccion de Planeacion y Administracion
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Gestion Administrativa “A”
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Padrén de Proveedores

PETODOS
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Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Gestién Administrativa “C”

Objetivo

Funciones

Direccién General de Patrimonio y Servicios Generales

Objetivo

Atribuciones

Direccion de Control Patrimonial

Objetivo

Atribuciones

Unidad de Enlace de Gestion Administrativa “B”

Objetivos

Funciones

Unidad Coordinadora de Archivos

Objetivo

Atribuciones

Unidad de Enlace de Archivo en Tramite

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Archivo de Concentracién

Objetivo

Funciones

Subdirecciéon de Patrimonio

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de la Subdireccién de Patrimonio

Objetivo

Funciones

Subdireccién de Inventarios

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Captura del Activo Fijo

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Captura de Bienes Inmuebles

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace del Almacén General de Bienes Muebles

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Entradas y Salidas Temporales y de Verificacion de Bienes Muebles
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Entradas y Salidas de Bienes Muebles Transferidos al Almacén
Objetivo

Funciones

Subdireccion de Servicios

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Gestion, Administracion y Suministro de Seguros de Bienes Patrimoniales
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Gestion, Administracion y Aprovisionamiento de Combustible
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Pago de Derechos por Servicio de Registro Publico de Transito y Control Vehicular
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Mantenimiento y Arrendamiento de Equipo de Transporte
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Mantenimiento Conservacion y Arrendamiento de Equipo de Transporte
Objetivo

PETODOS
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Funciones

Subdireccion de Gestién y Apoyo Técnico de Servicios
Objetivo

Funciones

Direccién de Servicios Generales

Objetivo

Atribuciones

Subdireccion de Servicios Basicos

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace Presupuestacion y Seguimiento de Pagos de Servicios Basicos
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Servicios Basicos
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Contratos

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Contratos
Objetivo

Funciones

Subdireccion de Mantenimiento

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Intendencia
Objetivo

Funciones

Unidad de Gestion Presupuestal

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Servicios Financieros
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Seguimiento y Evaluacion
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Control de Bienes y Apoyo Administrativo
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Enlace con el DIF Kanisté
Objetivo

Funciones

Direccién Juridica

Objetivo

Atribuciones

Subdireccion de Asuntos Administrativos
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Asuntos Administrativos
Objetivo

Funciones

Subdireccion de Servicios Legales

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Asuntos Litigiosos
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Asuntos Laborales
Objetivo

Funciones

Unidad de Igualdad Sustantiva

Objetivo

Atribuciones
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Direccién de Tecnologias de la Informacion y Telecomunicaciones
Objetivo

Atribuciones

Subdireccién de Sistemas de Informacion

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Andlisis y Disefio de Sistemas

Objetivo

Funciones

Jefatura De Departamento de Andlisis De Sistemas de Informacion
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Disefios de Sistemas de Informacion
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Desarrollo de Sistemas

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Desarrollo de Sistemas de
Informacion

Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Aseguramiento de Calidad de Sistemas
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Aseguramiento de Calidad de Sistemas
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Soporte de Sistemas

Objetivo

Funciones

Subdireccion de Soporte de Sistemas Tributarios

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Desarrollo de Sistemas Tributarios
Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Soporte de Sistemas Tributarios
Objetivo

Funciones

Subdireccion de Telecomunicaciones e Infraestructura Tecnologica
Objetivo

Funciones

Unidad de Enlace de Infraestructura Tecnoldgica

Objetivo

Funciones

Subdireccion de Soporte Técnico

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Soporte Técnico

Objetivo

Funciones

Subdireccion de Gestion de Servicios de Tecnologias de Informacién
Objetivo

Funciones

Unidad Administrativa

Objetivo

Atribuciones

Subdireccién de Servicios Administrativos “B”

Objetivo

Funciones

Jefatura de Departamento de Gestién de Recursos Humanos
Objetivo

Funciones

PETODOS
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IX.OBJETO DE LA REGULACION;

Tiene por objeto brindar una visién integral y acertada de la Secretaria de Administracion y Finanzas constituye una
herramienta de trabajo y un valioso instrumento de consulta, ya que en su contenido describen de manera precisa los
objetivos, las funciones y las relaciones orgéanicas entre las Unidades Administrativas de la Secretaria.

X. MATERIAS, SECTORES Y SUJETOS REGULADQCS,;

MATERIA SECTOR SUJETOS REGULADOS
Las unidades administrativas que
Administrativa. Publico. integran @ la_ Secretaria de

Administracion y Finanzas del Estado
de Campeche.

XI. TRAMITES Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA REGULACION;

XIl. IDENTIFICACION DE FUNDAMENTOS JURIDICOS PARA LA REALIZACION DE INSPECCIONES,
VERIFICACIONES Y VISITAS DOMICILIARIAS; Y

PETODOS



