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FICHA DE LA REGULACION

|. NOMBRE DE LA REGULACION

Manual de Procedimientos de la Secretaria de la Contraloria de la Administracion Publica del Estado de Campeche.

Il. FECHA DE EXPEDICION Y, EN SU CASO, DE SU VIGENCIA

VIGENCIA

Dictamen favorable con numero de registro DOCO06-

MPSECONT-2025 de fecha 28 de febrero de 2025. No se prevé vigencia.

I1l. AUTORIDAD O AUTORIDADES QUE LA EMITEN; IV. AUTORIDAD O AUTORIDADES QUE LA APLICAN;

La Secretaria de la Contraloria de la Administracién Publica | La Secretaria de la Contraloria de la Administracién Publica
del Estado de Campeche. del Estado de Campeche.

V. FECHAS EN QUE HA SIDO ACTUALIZADA,;

No se ha actualizado hasta el momento.

VI. TIPO DE ORDENAMIENTO JURIDICO; VIIl. AMBITO DE APLICACION;

Manual. Estatal.

VIIl. INDICE DE LA REGULACION;

Introduccion

Marco Juridico

Glosario

Organigrama de la Estructura Orgénica General
Listado de Procedimientos

Capitulo | Oficina del Titular

Lista de Procedimientos

Boletines Informativos de la SECONT

Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Capitulo Il Direccion General de Asuntos Juridicos
Lista de Procedimientos

Participacion en los Actos de Entrega-Recepcién
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Expedicion de Constancias de no Inhabilitacion
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Registro y Actualizacién del Padrén de las Personas Servidoras Publicas de la Administracion Publica Estatal
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Seguimiento de las Modificaciones de las Declaraciones de Situacion Patrimonial y de Intereses
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Participacion en los Actos de Licitaciones Publicas
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

PETODOS



~
Z | a1

GOBIERNO DEL ESTADO
|||| DE CAMPECHE

Y

FICHA DE LA REGULACION

Determinacion de Presuntas Responsabilidades Administrativas
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Emision de Dictdmenes Juridicos

Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Capitulo Il Direccién General de Investigaciéon Administrativa
Lista de Procedimientos

Realizacion de las Investigaciones Administrativas derivadas de Auditorias
Objetivo

Descripcién Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Realizacion de las Investigaciones Administrativas derivadas de Denuncias
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Capitulo IV Direccién General de Auditoria Gubernamental

Lista de Procedimientos

Elaboracién del Programa Anual de Fiscalizacion

Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Ejecucion de Auditoria Gubernamental

Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Seguimiento de Auditorias de la Auditoria Superior de la Federacién
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Capitulo V Direcciéon General de Organos Internos de Control
Lista de Procedimientos

Realizacion de las Verificaciones del Organo Interno de Control
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Investigacion de las Conductas que puedan Constituir Posibles Responsabilidades Administrativas
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Expedientes de Seguimiento de las Observaciones Emitidas por la Auditoria Superior de la Federacion y la Auditoria
Superior del Estado de Campeche (PRAS)

Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Control de las Observaciones Reportadas por los Organos Internos de Control
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Control de las Denuncias Asignadas a los Organos Internos de Control
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Capitulo VI Direccién General de Evaluacién y Fortalecimiento Institucional
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Lista de Procedimientos

Evaluacién de los Avances en el Cumplimiento de Metas
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Verificacion de la Actualizacion del Portal de NORMASECONT
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Evaluacion[SIC] del Programa Anual de Trabajo de las Unidades
Administrativas de la SECONT

Objetivo

Descripcién Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Control de Programas Anuales de Evaluacién y Aspectos Susceptibles de Mejora
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Capitulo VII Direccién de Transparencia y Acceso ala Informacion
Lista de Procedimientos

Atencion a las Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Actualizacion de Informaciéon en el Portal de Obligaciones de Transparencia
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Atencion a las Solicitudes de Derechos Arco de Datos Personales
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Capitulo VIII Direccion de Contraloria Social

Lista de Procedimientos

Elaboracién del Programa Anual de Trabajo con SFP

Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Captacion de Quejas, Denuncias y Sugerencias

Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Informe del Programa Anual del Trabajo con la Secretaria de la Funcion Publica
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Fomento de la Participacion Ciudadana y de Personas Servidoras Publicas mediante capacitaciones en materia de

Contraloria Social

Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Capacitacién en Valores y Principios Eticos
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Evaluacion de los Comités de Etica
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Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Fortalecimiento de la Etica en el Servicio Publico para el Combate a la Corrupcion
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Capitulo IX Unidad Administrativa

Lista de Procedimientos

Difusion y Seguimiento de los Eventos de Capacitacion
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Registro y Control de Incidencias del Personal
Objetivo

Descripcién Narrativa

Diagrama de Flujo

Cambios de Adscripcion del Personal

Objetivo

Descripcién Narrativa

Diagrama de Flujo

Desarrollo/Actualizaciéon de Sistemas

Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Mantenimiento Correctivo a Equipos de Tecnologias de la Informaciéon
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Mantenimiento Preventivo de Equipos de Tecnologias de la Informacion
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Adquisicion de Bienes, Servicios o Insumos Solicitados
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Registro y Control de Viaticos

Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Registro y Transferencia de los Expedientes de Concentracion al Archivo
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aspectos a Considerar

Préstamo de Expedientes de Archivo

Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Destruccién de Expedientes Prescritos del Archivo
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Atencion a las Solicitudes de Mantenimiento Vehicular
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Aplicacion de la Garantia en los Servicios Prestados a la Secretaria de la Contraloria
Objetivo
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Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Reutilizacién o Baja de Bienes Muebles
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Baja de Bienes por Robo o Extravio
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

Solicitud de Mantenimientos de Bienes Muebles e Inmuebles
Objetivo

Descripcion Narrativa

Diagrama de Flujo

IX.OBJETO DE LA REGULACION;

Tiene por objeto servir como un instrumento interno de consulta y guia en los procedimientos que ejecutan las personas
servidoras publicas de esta Secretaria.

X. MATERIAS, SECTORES Y SUJETOS REGULADQCS,;

MATERIA SECTOR SUJETOS REGULADOS

Las unidades administrativas que
integran a la Secretaria de la
Contraloria de la Administracion
Publica del Estado de Campeche.

Administrativa. Publico.

XI. TRAMITES Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA REGULACION;

Xll. IDENTIFICACION DE FUNDAMENTOS JURIDICOS PARA LA REALIZACION DE INSPECCIONES,
VERIFICACIONES Y VISITAS DOMICILIARIAS; Y

PETODOS



