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REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE CAMPECHE.

El Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de
Campeche fue expedido mediante Acuerdo del Ejecutivo publicado en el Periddico Oficial
del Estado Numero 1621, Segunda Seccion, de fecha 11 de febrero de 2022.

Este reglamento tiene por objeto definir las atribuciones y competencias de la Consejeria
Juridica, asi como de la estructura organica que la conforma.
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE CAMPECHE

CAPITULO |
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 1.- La Consejeria Juridica es la Dependencia de la Administracion Publica
Estatal Centralizada que tiene a su cargo la funcion prevista en el segundo parrafo del
articulo 76 de la Constitucién Politica del Estado de Campeche, consistente en
representar, brindar asesoria y apoyo técnico-juridico a la Gobernadora o el Gobernador
del Estado, asi como las demés atribuciones establecidas en el articulo 42 de la Ley
Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Campeche y demas ordenamientos
juridicos aplicables.

Corresponde igualmente a la Consejeria Juridica, coordinar los programas de
normatividad juridica de la Administracién Publica Estatal que apruebe la Gobernadora o
el Gobernador del Estado, y procurar la congruencia de los criterios juridicos entre
Secretarias, Dependencias y Entidades Paraestatales.

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

l. Consejeria: A la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de
Campeche;

.  Consejera o Consejero: A la persona titular de la Consejeria Juridica del
Poder Ejecutivo del Estado de Campeche;

lll.  Criterio Juridico: A la regla, opinién o interpretaciéon emitida por la Consejeria
Juridica que sirve de base para establecer un juicio o tomar una determinacion
en materia juridica,

IV. Dependencias: A las Dependencias de la Administracion Publica Estatal
sefialadas en el articulo 22 de la Ley Organica de la Administracién Publica
del Estado de Campeche:

V. Entidades: A los Organismos Descentralizados, Empresas de Participacion
Estatal Mayoritaria y Fideicomisos Publicos de la Administracion Publica
Paraestatal, sefialados en el articulo 46 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado;

VI. Organismos Centralizados: A las Secretarias y Dependencias de la
Administracion Publica Estatal sefialadas en el articulo 22 de la Ley Orgénica
de la Administracion Publica del Estado de Campeche;

VII. Secretarias: A las Secretarias de la Administracion Publica Estatal sefialadas
en el articulo 22 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado
de Campeche, y
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VIII. Visado: A la validacién o visto bueno que otorga la Consejeria Juridica a los
instrumentos juridicos conforme a lo dispuesto en la Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Estado de Campeche.

Articulo 3.- Al frente de la Consejeria estarad la Consejera o Consejero, quien tendra
rango de Secretaria o Secretario de la Administracién Publica Centralizada del Estado de
Campeche, en términos del articulo 23 de la Ley Organica de la Administracién Publica
del Estado de Campeche.

La Consejera o Consejero dependerd en forma directa de la Gobernadora o el
Gobernador, quien determinara los gabinetes especializados, las comisiones mixtas, las
comisiones especiales y los grupos de trabajo a los que se deberd integrar.

Articulo 4.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia, la
Consejera o Consejero tendra apoyo de las unidades administrativas siguientes:

l. La Direccion General Consultiva;

[I.  La Direccion General de lo Contencioso;

lll.  La Direccién de Estudios Legislativos;

IV. La Direccion de Estudios Juridicos;

V. La Direccion de Servicios Legales;

VI. La Direccion de Asistencia Técnica 'y Combate a la Corrupcion;
VII. La Direccién de Compilacién Normativa, Archivo e Igualdad de Género;
VIII. La Direccion de Coordinaciéon y Control de Gestion;

IX. La Direccién Administrativa;

X.  La Secretaria Particular y de Comunicaciéon Social, y

Xl. La Unidad de Transparencia.

Articulo 5.- La Consejera o el Consejero contara con las unidades subalternas y demas
personal que se autorice en el presupuesto de egresos, cuyas atribuciones se precisan en
el presente Reglamento y en el Manual de Organizacion de la Consejeria.

El personal especializado en materia juridica que auxiliara en el desempefio de sus
funciones a la Consejera o al Consejero, a las Direcciones Generales y a las demas
Unidades Administrativas, recibird la denominacion de Consultora o Consultor Juridico.

Articulo 6.- La Consejeria contara con un Organo Interno de Control, cuya persona titular
y demas personal estard adscrito presupuestal y organicamente a la Secretaria de la
Contraloria, y tendra a su cargo el ejercicio de las atribuciones que le confiere la
Constitucion Politica del Estado de Campeche, la Ley Orgéanica de la Administracion
Publica del Estado de Campeche y la Ley General de Responsabilidades Administrativas.




v
1 Z

IIII GOBIERNOQ DEL ESTADO

Y

DE CAMPECHE

X REGLAMENTOS INTERIORES
REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE

Documento de consulta, publicado en el P.O.E. 11/febrero/2022

Articulo 7.- Todas y todos los servidores publicos de la Consejeria estaran obligados a
proporcionar el auxilio e informaciéon que les requieran el Organo Interno de Control, la
Secretaria Particular y de Comunicacién Social y la Unidad de Transparencia para el
desempeiio de sus funciones.

Articulo 8.- Para la revision o visado de toda iniciativa de ley, proyecto de reglamento,
acuerdo, protocolo, lineamiento, convenio, contrato o cualquier otro instrumento juridico
gue se remita a la Consejeria, se debera cumplir con las formalidades establecidas para
tal efecto en los Lineamientos respectivos.

CAPITULO Il ,
DE LAS FACULTADES DE LA CONSEJERA O CONSEJERO JURIDICO DEL PODER
EJECUTIVO ESTATAL

Articulo 9.- Corresponde originalmente a la Consejera o Consejero la representacion de
la Consejeria, el visado de los documentos, asi como el trAmite y resolucion de los
asuntos de la competencia de ésta, y el ejercicio de las facultades que las disposiciones
legales, reglamentarias y administrativas de caracter general le confieren.

El visado que emita la Consejeria s6lo amparara criterios estrictamente de caracter
juridico.

Articulo 10.- La Consejera o Consejero podra delegar facultades en las y los servidores
publicos subalternos adscritos la Consejeria Juridica, mediante el oficio de delegacion
respectivo.

La delegacion de facultades no impedira su ejercicio directo por parte de la Consejera o
Consejero cuando éste asi lo estime pertinente.

Articulo 11.- La Consejera o Consejero tendra las facultades siguientes:

l. Establecer, dirigir y supervisar las politicas de la Consejeria, asi como planear,
coordinar y evaluar las actividades necesarias para el despacho de los
asuntos propios de su competencia, en términos de la legislacion aplicable;

. Acordar con la Gobernadora o el Gobernador los asuntos encomendados a la
Consejeria;

lll.  Desempefar las comisiones y funciones que le confiera la Gobernadora o el
Gobernador e informar sobre el desarrollo de las mismas;

IV.  Proporcionar asistencia juridica a la Gobernadora o el Gobernador del Estado
en los actos propios de su investidura que asi lo requieran y a los Organismos
Centralizados de la Administracion Publica Estatal; salvo los asuntos e
instrumentos juridicos cuyo objeto sea la contratacion de personal, prestacion
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de servicios distintos de la materia juridica, asuntos laborales, de seguridad
social, fiscales, contables, expropiaciones y de bienes propiedad del Estado;

Revisar y, en su caso, visar los instrumentos juridicos relativos a la
Administracion Publica Estatal o en los que se hagan constar actos juridicos
que celebre el Poder Ejecutivo Estatal, ya sea que lo represente la o el
Gobernador o la o el titular de un Organismo Centralizado de la Administracién
Publica Estatal, de conformidad con la Ley Organica de la Administracion
Publica Estatal y que resulten de la competencia de la Consejeria;

Revisar y, en su caso, visar los proyectos de leyes que se pretendan remitir a
la Gobernadora o el Gobernador del Estado, elaborados por los Organismos
Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién Publica del
Estado; asi como los proyectos de reglamentos, acuerdos, decretos y demas
instrumentos juridicos y los que generen obligaciones para el Estado;

Coordinar las acciones en materia juridica que se implementen en la
Administracién Publica Estatal, asi como establecer los criterios juridicos que
aplicaran los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la
Administracion Publica Estatal;

Emitir criterios juridicos, realizar observaciones y recomendaciones sobre los
proyectos de leyes o0 decretos cuya iniciativa o promulgacion y sancién
correspondan a la Gobernadora o el Gobernador;

Proponer a la Gobernadora o el Gobernador los proyectos de iniciativas de
leyes, asi como de reglamentos y acuerdos, cuya formulacibn no sea
exclusiva de algun otro Organismo Centralizado de la Administracion Publica
del Estado, conforme a lo dispuesto por la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado;

Establecer criterios de aplicacion de normas que sean competencia de la
depositaria o el depositario del Poder Ejecutivo del Estado en los casos que se
requiera;

Ser el conducto de la Gobernadora o del Gobernador del Estado para prestar
apoyo en materia juridica a los municipios con los que asi se acuerde, sin
perjuicio de la competencia que corresponda a otros Organismos
Centralizados, asi como coordinarse con los municipios cuando éstos sean
parte de algun proceso constitucional que afecte los intereses del Estado,
siempre y cuando no se afecten los ambitos de competencia;

Poner a consideracion de la Gobernadora o del Gobernador del Estado los
temas, la problemética y propuesta de solucion que deban ser atendidos por el
Ejecutivo Estatal en materia juridica, en razon de las propuestas que formulen
los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales;

Colaborar, cuando asi lo disponga la o el Gobernador, en la integraciéon de los
expedientes que contengan la informacion necesaria y pertinente para la
elaboracion de propuestas de designacién o, en su caso, ratificacion de las y
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los servidores publicos que, de conformidad con las disposiciones aplicables,
correspondan a la o el Gobernador;

XIV. Actuar como representante legal de la Gobernadora o el Gobernador del
Estado en los juicios de amparo, controversias constitucionales, acciones de
inconstitucionalidad, o cualquier otro proceso de caracter constitucional, asi
como en todos aquellos procesos contenciosos y no contenciosos, del fuero
comun o del fuero federal, en los que el Ejecutivo Estatal intervenga con
cualquier caracter, salvo los que, por disposicién expresa de la ley, tenga la
representacion otro Organismo Centralizado;

XV. Visar los decretos promulgatorios respecto de leyes o decretos aprobados por
el H. Congreso del Estado, previo a su promulgacion y publicacion;

XVI. Someter a consideracién y, en su caso, firma de la Gobernadora o el
Gobernador del Estado, todos los instrumentos juridicos que hayan sido
visados, previo a remitirlos a los Organismos Centralizados o Entidades que
correspondan, para continuar con los tramites respectivos para su emision;

XVII. Expedir los Manuales de Organizacion y de Procedimientos de la Consejeria
en términos de las disposiciones juridicas aplicables, asi como remitirlos para
la aprobacién del Organismo Centralizado competente;

XVIII.Emitir las disposiciones o lineamientos a las que deberan sujetarse las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal
para la elaboracion, revision y tramite de los proyectos de leyes, acuerdos o
decretos que deban ser sometidos a la revision y posterior visado de la
Consejeria para ser remitidos al H. Congreso del Estado;

XIX. Emitir las disposiciones a las que deberan sujetarse las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal para la
elaboracion, revision y tramite de proyectos de reglamentos, acuerdos,
lineamientos, protocolos, convenios, contratos, resoluciones y demas
instrumentos de caracter juridico que deban ser sometidos a la revisién y
posterior visado de la Consejeria;

XX. Suscribir, en ejercicio de sus funciones, los convenios, contratos y demas
actos juridicos que la Consejeria celebre con los Poderes Legislativo y
Judicial, tanto en el nivel federal como local, con otras Secretarias,
Dependencias o Entidades de la Administracion Publica Federal, con
Organismos Constitucionales Auténomos y con Municipios del Estado, asi
como con otras personas de derecho publico o privado;

XXI. Aprobar el anteproyecto de presupuesto de egresos de la Consejeria y sus
programas internos de trabajo;

XXIl. Designar y remover, previo acuerdo con la Gobernadora o el Gobernador del
Estado, a las y los titulares de las unidades juridicas de los Organismos
Centralizados, asi como de las Entidades de la Administraciéon Publica
Paraestatal;
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XXIII. Proponer el nombramiento y remocién, aceptar la renuncia, asignar y cambiar
de adscripcion, y conceder licencia para separarse temporalmente de sus
funciones a las y los Titulares de las Direcciones, y deméas Unidades
Administrativas, como también de los Consultores Juridicos y demas personal
de la Consejeria, de conformidad con las directrices que emita la Secretaria
de Administracién y Finanzas;

XXIV.Establecer la organizacién interna de la Consejeria, adscribir organicamente
las unidades subalternas mediante instrumento publicado en el Periddico
Oficial del Estado, asi como instruir de forma directa al personal de la
Consejeria para que le presten la asesoria juridica que requiera,
independientemente de su adscripcion;

XXV. Evaluar la viabilidad y, en su caso, autorizar las contrataciones en la
prestacién de servicios en materia juridica que las Secretarias, Dependencias
y Entidades de la Administracion Publica Estatal pretendan realizar con
despachos y consultores externos;

XXVI.Presidir la Comision de Armonizacion Legislativa, la Comision de Estudios
Juridicos, y la Comisién de Temas Constitucionales y Proyectos Especiales,
todas del Poder Ejecutivo Estatal, y expedir los lineamientos para su
funcionamiento;

XXVII.  Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;

XXVIIl. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacion o
aplicacion de este Reglamento, asi como los casos no previstos en el mismo,

y

XXIX.Las demas que le atribuyan expresamente las disposiciones legales y
reglamentarias o la o el Depositario del Poder Ejecutivo del Estado.

~ CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES GENERICAS DE LAS DIRECCIONES GENERALES DE LA
CONSEJERIA JURIDICA

Articulo 12.- Al frente de cada Direccion General hay una persona Titular, las cuales, en
el ambito de sus respectivas competencias, tienen las facultades genéricas siguientes:

l. Fungir como enlace entre la Consejera o el Consejero y las Direcciones y
deméas unidades administrativas que para efectos administrativos le estén
adscritas;

[I.  Planear, coordinar, controlar y evaluar el funcionamiento de la Direcciones
bajo su responsabilidad e informar de ello a la Consejera o Consejero.

lll.  Acordar con la Consejero o el Consejero el despacho de los asuntos
encomendados a las unidades administrativas adscritas a su responsabilidad
e informarle oportunamente sobre los mismos;
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IV. Someter a la aprobacion de la Consejera o el Consejero, los proyectos de
atencion a los asuntos de la Consejeria que elaboren las unidades
administrativas a su cargo;

V. Acordar con las y los titulares de las Direcciones y unidades administrativas
gue le estén adscritas e informar a la Consejera o el Consejero sobre la o el
particular;

VI.  Vigilar, en auxilio de la Consejera o el Consejero, que las personas titulares de
las Direcciones, unidades administrativas y demas personal de la Consejeria a
su cargo, den cabal cumplimiento a las obligaciones que el presente
Reglamento les impone y a las disposiciones juridicas en todos los asuntos
que les asigne;

VII. Ejercer las facultades sefialadas en el articulo 11 de este Reglamento, en
ausencia de la Consejera o el Consejero, en el &mbito de su competencia;

VIII.  Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquéllos
que le sean sefalados por delegacion;

IX. Participar en las Comisiones sefialadas en el Capitulo VIII de este
Reglamento, en los términos de la normatividad respectiva;

X.  Desempefiar las Comisiones que la Consejera o el Consejero le asigne;

Xl.  Coordinarse entre si para la atencion de programas de trabajo, la preparacion
de estrategias y el adecuado desempefio de las facultades de las Direcciones
a su cargo, a fin de contribuir al mejor despacho de los asuntos que son
competencia de la Consejeria;

Xll. Representar legalmente a la Consejeria, asi como a la Consejera o al
Consejero, en el ambito de sus competencias y/o atribuciones ante toda clase
de autoridades;

XIll. Expedir certificaciones de los documentos y/o expedientes que se generen en
su Direccion General y las Direcciones y unidades administrativas que le estén
adscritas, y

XIV. Las demas que les atribuya especificamente la Consejera o Consejero.

CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES ESPECIFICAS DE LAS DIRECCIONES GENERALES DE LA
CONSEJERIA JURIDICA

Articulo 13.- La persona Titular de la Direccion General Consultiva, tiene las facultades
siguientes:

l. Coordinar las labores encomendadas a su cargo, asi como el de las unidades
administrativas que se le encuentren adscritas, para el 6ptimo desarrollo de
los asuntos de su competencia,
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Revisar y someter a consideracién de la Consejera o Consejero para su
visado, los proyectos de iniciativas de leyes que la Gobernadora o el
Gobernador pretenda presentar al H. Congreso del Estado, asi como de los
proyectos de acuerdos, reglamentos, lineamientos, protocolos, o6rdenes,
circulares y demas ordenamientos juridicos que sean competencia de la
Administracion Publica Estatal;

Revisar y proponer a su superior jerarquico, la opinibn sobre la
constitucionalidad de leyes o decretos aprobados por el H. Congreso del
Estado que, en su caso, realice la Direccion de Estudios Legislativos;

Revisar y aprobar los andlisis juridicos necesarios que realice la Direccién de
Estudios Juridicos para la elaboracion del proyecto de opinion que la
Consejera o Consejero emita respecto de las consultas que le formulen las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Estatal;

Revisar el proyecto de opiniébn que debera emitir la Consejera o Consejero
respecto de los proyectos de convenios, contratos y acuerdos de
coordinacién, de colaboracion o de concertacién que, en representacion del
Estado de Campeche, pretendan celebrar la Gobernadora o el Gobernador, o
las y los titulares de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, con la Federacion, otras Entidades
Federativas, los Municipios del propio Estado u otras personas de derecho
publico o privado;

Vigilar la debida implementacion de los criterios internos, procedimientos
técnicos y practicas destinadas para administrar el flujo de documentos de
archivo de la Consejeria;

Supervisar los trabajos de compilacion y actualizacién del Sistema Estatal de
Regulaciones, para su correcta publicacion en la pagina oficial de internet de
la Consejeria;

Desempefiar las funciones de Secretaria Técnica de la Comisién de
Armonizacion Legislativa del Poder Ejecutivo Estatal y de la Comisién de
Estudios Juridicos del Poder Ejecutivo Estatal conforme a los Lineamientos
respectivos;

Vigilar la debida implementacion de las estrategias de trabajo que garanticen
la permanencia de un ambiente laboral libre de hostigamiento, discriminacién
y violencia, con igualdad de oportunidades y trato para mujeres y hombres; asi
como la creacion de comités, mesas y grupos de trabajo necesarios para tales
fines;

Convocar, coordinar y supervisar reuniones de trabajo con las diferentes areas
juridicas de las Secretarias, Dependencias y Entidades, a efecto de recoger
las principales inquietudes en materia juridica y proponer la solucién a las
mismas;

Dar seguimiento y supervisar la correcta aplicacion de las interpretaciones que
la Consejeria emita en materia juridica;

10
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Informar y proponer a la Consejera o el Consejero, la necesidad y proyectos
para la capacitacion del personal de las areas juridicas de las Secretarias,
Dependencias y Entidades, incluyendo aquella necesaria para la debida
aplicacion de la normatividad en materia de contratos y convenios;

En los casos que se requiera, representar legalmente en los asuntos de su
competencia, a la Gobernadora o Gobernador asi como a la Consejera o
Consejero;

Las demas atribuciones que le encomiende la Consejera o el Consejero o le
confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

La persona Titular de la Direccion General Consultiva sera auxiliada en el ejercicio de sus
facultades por las personas Titulares de las Direcciones de Estudios Legislativos; de
Estudios Juridicos y de Compilacion Normativa, Archivo e Igualdad de Género y demas
servidores publicos que figuren en su presupuesto autorizado, cuyas funciones se sefialen
en el Manual de Organizacion General de la Consejeria.

Articulo 14.- La persona Titular de la Direccion General de lo Contencioso, tiene las
facultades siguientes:

VI.

Representar legalmente a la Consejera o Consejero o a la Gobernadora o
Gobernador del Estado en todos los procedimientos contenciosos o, en su
caso, no contenciosos, en las que sean parte, ante toda clase de autoridades;

Coordinar las labores encomendadas a su cargo, asi como el de las unidades
administrativas que se le encuentren adscritas, para el 6éptimo desarrollo de
los asuntos de su competencia,

Coordinar las actuaciones procesales necesarias para atender y dar
seguimiento a los procedimientos contenciosos y no contenciosos que deba
atender la Consejeria Juridica;

Revisar los proyectos de demanda, contestacién de demanda, reconvencion,
ofrecimiento de pruebas, alegatos y de interposicion de recursos, asi como
otras promociones que sean necesarias, en los procedimientos contenciosos y
no contenciosos, de caracter federal o estatal, incluidas las controversias
constitucionales, las acciones de inconstitucionalidad y los juicios de amparo
elaborados por la Direccién de Servicios Legales;

Revisar los proyectos de informes previo y justificado en los juicios de amparo
en los que la o el Gobernador, la Consejeria, la Consejera o Consejero
aparezcan como autoridad responsable o tercero perjudicado, que realice la
Direccion de Servicios Legales;

Revisar los proyectos de querellas y/o denuncias por delitos cometidos en
agravio del Estado en asuntos de la competencia de la Consejeria que sean
elaborados por la Direccion de Servicios Legales;
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Supervisar los estudios y analisis juridicos que realice la Direccion de
Servicios Legales, respecto de la problemética de origen que incide en los
juicios en los que participa la Consejeria y proponer a la Consejera o
Consejero los mecanismos de solucién correspondientes;

Revisar y analizar las estrategias, acciones, mecanismos y procedimientos
internos que para el fortalecimiento e instrumentacion de la politica
anticorrupcion del Poder Ejecutivo del Estado y al interior de la Consejeria
realice la Direccion de Asistencia Técnica y Combate a la Corrupcion;

Dar seguimiento a los juicios y procedimientos contenciosos que involucren a
las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal, asi como a sus servidores publicos, que por su relevancia puedan
afectar los intereses y programas del Ejecutivo Estatal y aquellos que asi sean
instruidos por la Consejera o Consejero Juridico;

Fungir como 6rgano de consulta para los Organismos Centralizados y las
Entidades Paraestatales, respecto de los procedimientos litigiosos en los que
tengan interés juridico y de ser el caso, asumir el patrocinio legal de tales
asuntos cuando medie instruccion de la Consejera o Consejero previa orden
de la Gobernadora o del Gobernador del Estado;

Brindar asistencia técnica-juridica para fortalecer la defensa de
constitucionalidad de los actos o normas reclamados, en los casos que la
representacion de la Gobernadora o del Gobernador en controversias
constitucionales o acciones de inconstitucionalidad correspondan a otro
Organismo Centralizado o Entidad Paraestatal;

Fungir como enlace con la Secretaria de la Contraloria, en las acciones que
se deriven por hechos de corrupcion con motivo del ejercicio del control
interno de las facultades de auditoria y de fiscalizacion ejercidas por dicha
Secretaria y, en su caso, asumir la representacion legal y fungir como asesor
juridico de la parte ofendida por los delitos por hechos de corrupcién en
agravio de la Administracion Publica del Estado, de conformidad con la
legislacién en la materia;

Desempefiar las funciones de Secretaria Técnica de la Comisién de Temas
Constitucionales y Proyectos Especiales del Poder Ejecutivo Estatal conforme
a los Lineamientos respectivos, y

Las demdas atribuciones que le encomiende la Consejera o Consejero y le
confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

La persona Titular de la Direccion General de lo Contencioso seré auxiliada en el ejercicio
de sus facultades por las personas Titulares de las Direcciones de Servicios Legales y de
Asistencia Técnica y Combate a la Corrupcion y demds servidores publicos que figuren en
su presupuesto autorizado, cuyas funciones se sefialen en el Manual de Organizacion
General de la Consejeria.
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CAPITULO V

DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS,DE LAS DIRECCIONES Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO

ESTATAL

Articulo 15.- Las y los titulares de las Direcciones y Unidades Administrativas tendrén las
siguientes atribuciones genéricas:

VI.

VII.

VIII.

Planear, coordinar, controlar y evaluar el funcionamiento de la Direccién o
Unidad Administrativa bajo su responsabilidad e informar de ello a su superior
jerarquico;

Desempeifiar las Comisiones que la Consejera o el Consejero les asigne;

Preparar y someter a la consideracion de la Consejera o Consejero por
conducto de su superior jerarquico, o bien, directamente cuando asi lo solicite
la Consejera o el Consejero, los estudios, opiniones, dictamenes o0 proyectos
de instrumentos que correspondan a la competencia de la Direccién o Unidad
a su cargo, o los que deban remitirse a la firma de la Gobernadora o el
Gobernador;

Establecer la coordinacibn que sea necesaria con las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal para el tramite
y resolucién de los asuntos que requieran la intervencion de la Consejeria, en
el ambito de su competencia;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de las facultades que les
correspondan conforme a este Reglamento, por delegacién de facultades o
por suplencia;

Coordinarse entre si para la atencion de programas de trabajo, la preparacion
de estrategias y el adecuado desempefio de los asuntos que los servidores
publicos a su cargo tienen asignados, a fin de contribuir al mejor despacho de
los asuntos que son competencia de la Consejeria;

Participar en la elaboracion y actualizacién de los Manuales de Organizacién
de Estructuras y de Procedimientos de la Consejeria,

Examinar y evaluar el desempefio de caracter administrativo de la Direccion o
Unidad a su cargo y, en su caso, proponer a su superior jerarquico los
proyectos y medidas de mejora e innovacion para la organizacion y
funcionamiento de la Consejeria;

Expedir, cuando proceda, certificaciones de los documentos que obren en los
archivos de la Direccién o Unidad Administrativa a su cargo;

Desempefiar comisiones o representaciones oficiales de la Consejeria, en
términos de las instrucciones de la Consejera o Consejero;
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Establecer comunicacion con miembros o autoridades de los otros poderes
estatales o de los municipios para el adecuado despacho de los asuntos de la
Consejeria;

Acordar con su superior jerarquico y en su caso, solicitar la aprobacién de los
asuntos asignados a la Direccion o Unidad a su cargo, y

Las demas que deriven de los instructivos, érdenes o circulares que expida la
Consejera o Consejero 0, en su caso, las que le encomiende directamente la
Consejera o Consejero.

CAPITULO VI

DE LAS ATRIBUCIONES ESPEC[FICAS DE LAS DIRECCIONES Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO

ESTATAL

Articulo 16.- La persona titular de la Direccibn de Estudios Legislativos tiene las
facultades siguientes:

V1.

Formular y revisar los anteproyectos de iniciativas de leyes que la
Gobernadora o el Gobernador pretenda presentar al H. Congreso del Estado;

Elaborar y revisar los proyectos de acuerdos, reglamentos, lineamientos,
protocolos, 6rdenes, circulares y demas ordenamientos juridicos que sean
competencia de la Administracion Publica Estatal, para someterlos a la
aprobacion de la Consejera o Consejero;

Analizar y, en su caso, elaborar opiniéon en relaciéon con la constitucionalidad
de las leyes o decretos aprobados por el H. Congreso del Estado, remitidos al
Poder Ejecutivo local para su sancién, promulgacién y posterior publicacion;

Proponer a la Consejera o Consejero, por conducto de su superior jerarquico,
la necesidad de actualizar, armonizar y simplificar el marco normativo juridico
del Estado; asi como respecto de la expedicion o modificacion de
disposiciones reglamentarias por parte de los Organismos Centralizados o
Entidades de la Administracién Publica Estatal;

Dar seguimiento y coordinar las actividades relacionadas con la elaboracién,
revision y tramite de los anteproyectos y proyectos de iniciativa de leyes o
acuerdos que otras Secretarias, Dependencias y Entidades pretendan que se
sometan a la consideracién y, en su caso, firma de la Gobernadora o el
Gobernador del Estado y formular el proyecto de criterio juridico que debera
emitir la Consejera o Consejero;

Resolver las consultas juridicas y brindar la asesoria que soliciten las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,
respecto de la elaboracion de anteproyectos de iniciativas de leyes,
reglamentos y acuerdos que reforman, adicionan o derogan disposiciones

GOBIERNO 14
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juridicas de caracter general, previo pronunciamiento juridico que envie la
Secretaria, Dependencia o Entidad solicitante;

VII. Dar seguimiento a las reformas de la legislacion estatal con el propésito de
proponer la expedicion o modificacion de disposiciones reglamentarias, por
parte de las Secretarias, Dependencias o Entidades de la Administracion
Publica Estatal;

VIIl. Proponer a la Direccibn General Consultiva, los criterios de interpretacion
administrativa de las disposiciones juridicas y administrativas que normen el
funcionamiento de la Administracién Publica del Estado, cuando esta facultad
no esté conferida a otro Organismo Centralizado Estatal;

IX.  Coadyuvar con la Direccién de Compilacién Normativa, Archivos e Igualdad de
Género en la integracion y actualizacion del Sistema Estatal de Regulaciones;

X.  Formular estudios, investigaciones, andlisis juridicos y estudios de derecho
comparado y, elaborar en su caso, propuestas para sustentar, armonizar y
mantener actualizado el marco juridico estatal, y

Xl.  Las demas que le atribuya especificamente la Consejera o Consejero, por si 0
a través de la o el titular de la Direccion General Consultiva, asi como las
demas disposiciones juridicas aplicables.

La persona Titular de la Direccion de Estudios Legislativos sera auxiliada en el ejercicio
de sus facultades por los servidores publicos que conforme a la estructura le estan
adscritas y cuyas funciones se sefialen en el Manual de Organizacion General de la
Consejeria.

Articulo 17.- La persona Titular de la Direcciéon de Estudios Juridicos, tiene las facultades
siguientes:

l. Ser enlace entre la Consejeria y las direcciones juridicas u homoélogas de las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,
asi como con Organismos Constitucionales Autbnomos en materia de
convenios, contratos y acuerdos de coordinacion, de colaboracion o
concertacion y demas asuntos en el &mbito de su competencia;

Il. Elaborar el proyecto de opinién que la Consejera o Consejero deba emitir para
atender las consultas que le formulen las Secretarias, Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal que no versen sobre asuntos
litigiosos o contenciosos;

[ll.  Elaborar el proyecto de opinidon que debera emitir la Consejera o Consejero
respecto de los proyectos de convenios, contratos y acuerdos de
coordinacioén, de colaboracién o de concertacion que, en representacion del
Estado de Campeche, pretendan celebrar la Gobernadora o el Gobernador, o
las y los titulares de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, con la Federacion, otras Entidades
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Federativas, los Municipios del propio Estado, con Organismos
Constitucionales Autbnomos u otras personas de derecho publico o privado,
previo analisis y revision de los mismos, asi como proponer su visado;

IV. Elaborar el proyecto de criterio juridico que debera validar la Consejera o
Consejero, asi como la Direccion General Consultiva, respecto de los
dictamenes en materia de congruencia de programas directores urbanos y de
todo tipo de ordenamientos territoriales que corresponda emitir a la
Gobernadora o el Gobernador, previo analisis y revisién de los mismos, asi
como proponer su visado a la Consejera o Consejero;

V. Elaborar el proyecto de criterio juridico que debera validar la Consejera o
Consejero, asi como la Direccion General Consultiva, respecto de los
dicthimenes en materia de explosivos, caza, pesca, tiro y demas dictamenes
que corresponda emitir a la o el Gobernador, previo analisis y revision de los
mismos, asi como proponer su visado a la Consejera o Consejero;

VI. Elaborar el proyecto de criterio juridico que deberd emitir la Consejera o
Consejero respecto de proyectos de acuerdos notariales, previo andlisis y
revision de los mismos, asi como proponer su visado;

VII. Preparar y someter a la consideracién de la Consejera o Consejero por
conducto de su superior jerarquico, los proyectos de interpretacion y
homologacion de criterios juridicos que permitan la adecuada proteccion de
los intereses generales y del patrimonio del Estado;

VIIl. Llevar a cabo los estudios y andlisis juridicos de los temas, problematica y
propuesta de solucién que deban ser atendidos por el Ejecutivo Estatal en
materia juridica que no correspondan a asuntos contenciosos o litigiosos, en
razon de las propuestas que formulen los Organismos Centralizados y las
Entidades Paraestatales;

IX. Proponer a la Direccién General Consultiva la capacitacién del personal de las
areas juridicas de las Secretarias, Dependencias y Entidades, con la finalidad
de que se aplique la normatividad en materia de contratos y convenios, y

X.  Las demas que le atribuya especificamente la Consejera o Consejero, por si 0
a través de la Direccion General Consultiva, asi como las demas disposiciones
juridicas aplicables.

La persona Titular de la Direccion de Estudios Juridicos sera auxiliada en el ejercicio de
sus facultades por los servidores publicos que conforme a la estructura le estan adscritas
y cuyas funciones se sefialen en el Manual de Organizacion General de la Consejeria.

Articulo 18.- La persona Titular de la Direccion de Servicios Legales, tiene las facultades
siguientes:

l. Elaborar los proyectos de demanda, contestacion de demanda, reconvencion,
ofrecimiento de pruebas, alegatos y de interposicion de recursos, asi como

16
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otras promociones que sean necesarias, en los procedimientos contenciosos y
no contenciosos, de caracter federal o estatal, incluidas las controversias
constitucionales, las acciones de inconstitucionalidad y los juicios de amparo,
en las que el Estado, la Gobernadora o el Gobernador intervengan con
cualquier caracter; y someterlos a la aprobacion de la Consejera o Consejero
por conducto de su superior jerarquico;

Elaborar los proyectos de informes previo y justificado en los juicios de amparo
en los que la o el Gobernador, la Consejeria, la Consejera o Consejero
aparezcan como autoridad responsable o tercero interesado, y someterlos a la
aprobacién de la Consejera o Consejero por conducto de su superior
jerarquico;

Fungir como delegado en los juicios de amparo, controversias constitucionales
y acciones de inconstitucionalidad en las que la Consejera o el Consejero
represente a la Gobernadora o el Gobernador del Estado;

Llevar a cabo las visitas especiales que ordene la Consejera o Consejero o la
persona titular de la Direccion General de lo Contencioso, en el ejercicio de
sus atribuciones;

Requerir a las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion
Plblica Estatal, los informes, dictimenes, documentacion, objetos, apoyo
técnico y demas elementos necesarios para la defensa de los intereses del
Estado;

Elaborar los proyectos de querellas y/o denuncias por delitos cometidos en
agravio del Estado en asuntos de la competencia de la Consejeria de
conformidad con la fraccién | del articulo 42 de la Ley Orgéanica de la
Administracién Publica del Estado, sin perjuicio de aquellas que formulen
directamente los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de
la Administracién Publica Estatal, asi como la Direcciéon de Asistencia Técnica
y Combate a la Corrupcién de la Dependencia y someterlos a la consideracion
de la Consejera o Consejero, por conducto de su superior jerarquico;

Llevar a cabo los estudios y analisis juridicos de la probleméatica de origen que
incide en los juicios en los que participa la Consejeria y proponer a la
Consejera o Consejero, por conducto de su superior jerarquico, los
mecanismos de solucién correspondientes;

Ser el enlace con las unidades juridicas de los Organismos Centralizados y las
Entidades Paraestatales, para coordinar el andlisis y evaluacién de los actos y
normas de caracter general que puedan ameritar la interposicion de
controversias constitucionales o acciones de inconstitucionalidad y en su caso,
proponer a la Consejera o el Consejero por conducto de su superior
jerarquico, la adoptacion de las medidas legales que se consideren
convenientes;

Las demas que le atribuya especificamente la Consejera o Consejero, por si 0
a través de la Direccion General de lo Contencioso, asi como las demas
disposiciones juridicas aplicables.
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La persona Titular de la Direccion de Servicios Legales sera auxiliada en el ejercicio de
sus facultades por los servidores publicos que conforme a la estructura le estan adscritas
y cuyas funciones se sefialen en el Manual de Organizacion General de la Consejeria.

Articulo 19.- La persona titular de la Direccion de Asistencia Técnica y Combate a la
Corrupcion, tendra las facultades siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Brindar asistencia técnica juridica a las Secretarias, Dependencias Yy
Entidades de la Administracion Publica Estatal en los procedimientos litigiosos
en los que tengan o puedan llegar a tener la calidad de parte procesal, previa
autorizacién de su superior jerarquico;

Desahogar, con la previa aprobacién de su superior jerarquico, las consultas
que las personas titulares de los Organismos Centralizados y de las Entidades
Paraestatales formulen a la Consejeria, respecto de los asuntos contenciosos
o litigiosos en los que tengan interés;

Fungir como asesor juridico de la parte ofendida de los delitos por hechos de
corrupcion cometidos en agravio del Estado en el ambito de competencia de
las Entidades de la Administracién Publica;

Proponer a la Consejera o Consejero por conducto de su superior jerarquico,
la implementacion de estrategias, acciones, mecanismos, procedimientos y
demas ejercicios internos que permitan el fortalecimiento e instrumentacién de
la politica anticorrupcion del Poder Ejecutivo del Estado y al interior de la
Consejeria de conformidad con la legislacién aplicable;

Dar seguimiento y coordinar los trabajos relacionados con la elaboracion,
revision y tramite de los proyectos y/o asuntos que sean encomendados a la
Direccion, asi como formular el pronunciamiento final de éstos que debera
emitir la Consejera o Consejero;

Analizar, en conjunto con la Direccion de Estudios Legislativos, la necesidad
de emitir normatividad en materia de anticorrupcion con el objeto de contar
con un marco juridico actualizado en dicha materia;

Supervisar la integracion y control de la informacion técnica-juridica que en el
ambito de su competencia, le requiera la Consejera o Consejero y la Directora
o el Director General de lo Contencioso;

Proponer a la Consejera o Consejero, por conducto de su superior jerarquico,
la deteccidn de necesidades de capacitacion en el marco del Sistema Estatal
Anticorrupcién, como una propuesta de mejora continua en la Consejeria que
permita un mayor impacto en el combate a la corrupcion, y

Las demas que le confiera especificamente la Consejera o Consejero, por si o
a través de la Directora o Director General de lo Contencioso, asi como las
demas disposiciones juridicas aplicables.
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La persona Titular de la Direccion de Asistencia Técnica y Combate a la Corrupcion sera
auxiliada en el ejercicio de sus facultades por los servidores publicos que conforme a la
estructura le estan adscritas y cuyas funciones se sefialen en el Manual de Organizacion
General de la Consejeria.

Articulo 20.- La persona Titular de la Direccion de Compilacion Normativa, Archivo e
Igualdad de Género, tiene las facultades siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Elaborar e implementar criterios internos, procedimientos técnicos y practicas
destinadas para administrar el flujp de documentos de archivo de la
Consejeria, que permitan la organizacion, registro, clasificacion, uso,
seguimiento y conservacion, de conformidad con lo establecido en las
disposiciones normativas aplicables;

Coordinar las acciones necesarias para garantizar que los responsables de los
archivos de trdmite, de concentracion y, en su caso, histoérico, cumplan con los
ordenamientos juridicos aplicables;

Coordinar, en conjunto con la Direccibn Administrativa, las actividades
destinadas a la sistematizacion de los archivos, asi como coordinar los
procedimientos de valoracion y destino final de la documentacién con base en
la normatividad aplicable;

Ser el enlace y representante de la Consejeria ante las Secretarias,
Dependencias, Entidades, organismos y drganos relacionados con los temas
de transparencia, archivos, simplificacion administrativa, modernizacion
gubernamental, mejora regulatoria, igualdad de género, y los demas que
determine la Consejera o Consejero;

Llevar a cabo las acciones de compilacion de la legislacion del Estado en
coordinacién con los 6rganos e instancias correspondientes, asi como
mantener actualizado el Sistema Estatal de Regulaciones, para su correcta
publicacién en la pagina oficial de internet de la Consejeria;

Coadyuvar con la Direccion de Estudios Legislativos en la elaboracion y
revision de iniciativas y reformas de Ley, asi como demas disposiciones
juridicas relacionadas con los temas de transparencia, archivos, simplificacion
administrativa, modernizacion gubernamental, mejora regulatoria, igualdad de
género, y los demas que le indique su superior jerarquico;

Fungir como Titular de la Unidad de Igualdad Sustantiva de la Consejeria,
conforme a las atribuciones sefialadas en el presente Reglamento, asi como
en las que establezca la Gobernadora o el Gobernador y la Secretaria de
Inclusién en la materia;

Proponer, diseflar y desarrollar, en colaboracion con las unidades
administrativas de la Consejeria, las estrategias y acciones para promover la
generacion de ambientes laborales libres de violencia y discriminacion en la
Consejeria;
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Diseflar, proponer e implementar politicas de intercambios académicos,
estrategias de capacitacion, divulgacion, supervision y evaluacién en materia
de Igualdad de Género;

Disefiar e implementar proyectos, estudios y programas permanentes de
informacion y fomento de la igualdad y perspectiva de género en la
Consejeria;

Dar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones de incorporacién de la
Igualdad de Género en todos los instrumentos juridicos que sean competencia
del Poder Ejecutivo del Estado;

Facilitar la transversalizacion de la perspectiva de género en todas las areas
de la Consejeria Juridica;

Apoyar, coordinar y, en su caso, evaluar las acciones que le daran
seguimiento a los procesos de acreditacion y certificacion en materia de
igualdad de género y equidad de género;

Generar estrategias de trabajo que garanticen la permanencia de un ambiente
laboral libre de hostigamiento, discriminacion y violencia, con igualdad de
oportunidades y trato para mujeres y hombres; asi como la creacién de
comités, mesas y grupos de trabajo necesarios para tales fines;

Dar atencion a las necesidades de género que surjan con respecto al
ambiente laboral y el desarrollo profesional de las personas que laboren en la
Consejeria;

Desarrollar y dar capacitacién en temas de género para lograr la participacion
y sensibilizacién activa de todo el personal de la Consejeria, y

Las demas que le atribuya especificamente la Consejera o Consejero, por si 0
a través de la Direccion General Consultiva, asi como aquellas establecidas
por la Gobernadora o el Gobernador y la Secretaria de Inclusién en el ejercicio
de sus atribuciones como Unidad de Igualdad Sustantiva, asi como las demas
disposiciones juridicas aplicables.

La persona Titular de la Direcciéon de Compilacion Normativa, Archivo e Igualdad de
Género sera auxiliada en el ejercicio de sus facultades por los servidores publicos que
conforme a la estructura le estan adscritas y cuyas funciones se sefialen en el Manual de
Organizacién General de la Consejeria.

Articulo 21.- La persona Titular de la Direccion Administrativa tiene las facultades

siguientes:
l.

Determinar las politicas, normas y procedimientos internos para la eficiente
ministraciébn de los recursos humanos, materiales y financieros de la
Consejeria;

Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias, asi como la
normatividad en materia administrativa que emitan las Secretarias de
Administracion y Finanzas y de la Contraloria, en materia de presupuesto,
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contabilidad, gasto publico, obra publica, adquisiciones, arrendamientos,
servicios y en materia de recursos humanos;

Aplicar, dar seguimiento, controlar y evaluar el ejercicio del presupuesto de
egresos de la Consejeria;

Establecer y administrar los servicios de apoyo en materia de programacion,
presupuestacion, recursos humanos y materiales, contabilidad, archivos y los
demas que sean necesarios para el cumplimiento de los objetivos de la
Consejeria;

Someter a la consideracion de la Consejera o0 Consejero los asuntos a su
cargo, asi como elaborar y rendir los informes que le sean solicitados;

Suscribir los documentos relacionados con el ejercicio de sus atribuciones;

Tramitar ante la Secretaria de Administracién y Finanzas, todo lo relativo a
nombramientos, remociones, licencias, incapacidades, renuncias, estimulos y
recompensas, pensiones y jubilaciones de las y los servidores publicos de la
Consejeria;

Dirigir y coordinar los procesos de elaboracion de los Manuales de
Organizacién, y de Procedimientos de la Consejeria y someterlos a la
consideracion y aprobacién de la Consejera o Consejero;

Elaborar y tramitar ante el Organismos Centralizado competente las
solicitudes de mantenimiento de bienes muebles e inmuebles;

Elaborar, en coordinacion con las deméas Direcciones y Unidades
administrativas de la Consejeria, el proyecto de presupuesto anual de la
Dependencia y someterlo a la consideracion y aprobacion de la Consejera o
Consejero;

Establecer, operar y evaluar el programa interno de proteccion civil;

Proponer a la Consejera o Consejero, la celebracién de convenios con
instituciones educativas para allegarse de prestadores de servicio social de las
carreras técnicas y profesionales que correspondan a las actividades de la
Consejeria, asi como para apoyos en capacitacion y proyectos afines a la
misma;

Proporcionar la asesoria, capacitacion y asistencia técnica en materia de
desarrollo tecnolégico y comunicaciones a las unidades administrativas de la
Consejeria, a fin de orientar a las y los servidores publicos sobre el uso
adecuado de los equipos y sistemas informaticos;

Proponer la implementacion de proyectos tecnolégicos para la automatizacion
de los procesos y las comunicaciones de los 6rganos administrativos de la
Consejeria;

Coordinar la prestacion del servicio de soporte técnico de los equipos vy
sistemas informaticos, asi como la administracion del sitio de internet y la red
de voz y datos de la Consejeria, para garantizar el buen funcionamiento de la
infraestructura informatica;
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XVI. Coordinar el proceso de verificacion de la infraestructura informatica, red de
voz y datos de la Consejeria con el objeto de garantizar sus condiciones de
operacion;

XVIl. Establecer mecanismos de control para el respaldo de la informaciéon que
generan las diferentes unidades administrativas de la Consejeria;

XVIII. Generar y actualizar el registro de control interno de los bienes informéticos y
comunicaciones de las unidades administrativas de la Consejeria;

XIX. Administrar la pagina de internet de la Consejeria, para lo cual, incorporaréa en
la misma, en coordinaciéon con las unidades administrativas, la informacién
relacionada con las atribuciones que les corresponden, previa validacion que
las mismas hagan al contenido de la informacién que soliciten incorporar o
actualizar en dicha péagina, con excepcion de aquella informacién que
corresponda incorporar 0 actualizar a otras unidades administrativas,
conforme a las a las disposiciones aplicables;

XX. Brindar el apoyo técnico que requiera la Direccion de Compilacion Normativa,
Archivo e Igualdad de Género, para mantener actualizado el Sistema Estatal
de Regulaciones;

XXI. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de tecnologias de la
informacion, servicios electrénicos y de informatica en las acciones de las
unidades administrativas de la Consejeria;

XXIl. Instrumentar los mecanismos y estudios que permitan mantener el nivel
requerido de las configuraciones fisica y logicas de los bienes informéticos
asignados a la Consejeria, asi como sus servicios correspondientes;

XXIII. Proporcionar a las areas que integran la Consejeria el respaldo necesario en
materia de informatica para el desarrollo de sus funciones;

XXIV. Gestionar ante la Secretaria correspondiente los servicios de mantenimiento,
asesoria, apoyo preventivo y correctivo en materia de informatica en la
operacion de los sistemas de seguridad y equipos electronicos de la
Consejeria;

XXV. Analizar las necesidades presentes y futuras con respecto a la optimizacién de
programas, productos, sistemas operativos, equipos informaticos y de
infraestructura de la Consejeria;

XXVI. Integrar y mantener actualizados los archivos que se utlicen para el
procesamiento electrénico de datos en la Consejeria, asi como el respaldo de
los mismos, verificando la integridad de la informacion contenida en éstos;

XXVII.Vigilar el cumplimiento de la normatividad correspondiente en materia de
informatica que establezca la Secretaria competente;

XXVIII. Disefiar los sistemas, procedimientos y soluciones informéticas en razon de
las necesidades de la Consejeria, llevando un control de inventario del
software instalado y sus licencias respectivas, y
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XXIX. Las demas que le atribuya especificamente la Consejera o Consejero y las

gue le confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

La persona Titular de la Direccion Administrativa serd auxiliada en el ejercicio de sus
facultades por los servidores publicos que conforme a la estructura le estan adscritas y
cuyas funciones se sefialen en el Manual de Organizacién General de la Consejeria.

Articulo 22.- La persona Titular de la Direccion de Coordinacion y Control de Gestién
tiene las facultades siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Administrar y operar el sistema de control de gestion de la Consejeria, asi
como supervisar el seguimiento de asuntos turnados a las unidades
administrativas de la Consejeria;

Formular las propuestas necesarias para asegurar el efectivo funcionamiento
de los procesos operativos de la Consejeria,

Centralizar y monitorear la informacion estadistica de la Consejeria a efecto de
coordinar la planificacion de estudios, proyecciones y la presentacion de
reportes estadisticos de la Consejeria;

Elaborar y proponer, en su caso, los indicadores de desempeiio de las
Unidades Administrativas de la Consejeria Juridica, asi como verificar
periddicamente el grado en su cumplimiento;

Asesorar a las unidades administrativas de la Consejeria en el proceso de
formulacion de las definiciones estratégicas relativas al sistema de medicion
de sus metas y objetivos;

Proporcionar apoyo técnico las unidades administrativas de la Consejeria que
ejerzan funciones de la Secretaria Técnica en las Comisiones de Estudios
Juridicos, de Armonizacion Legislativa, y de Temas Constitucionales y
Proyectos Especiales; en especial para la planeacién, gestion y logistica de
las sesiones de las citadas Comisiones;

Proponer a la Consejera o0 el Consejero, en coordinacién con la Direccién
Administrativa de la Consejeria, los programas de profesionalizacion y
capacitacion para el desarrollo del capital humano de la Consejeria;

Diseflar y coordinar los programas de capacitacion que impartird la
Consejeria, asi como elaborar el material que se requiera para tal fin;

Ser enlace de la Consejeria con los poderes legislativo y judicial, asi como con
los organismos constitucionales autbnomos, en los asuntos que expresamente
le indique la Consejera o Consejero 0 su superior jerarquico;

Coordinarse con las Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Administracion PUblica Federal o Estatal, asi como con los de otras Entidades
federativas, para el tramite y desahogo de asuntos que le encomiende su
superior jerarquico;
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Apoyar en la planeacién, organizacion, gestion y logistica de los eventos en
los que intervenga la Consejera o el Consejero, asi como aquellos que en
cumplimiento a las atribuciones de la Consejeria se deban realizar, y

Las demas que le atribuya especificamente la Consejera o Consejero o su
superior jerarquico.

La persona Titular de la Direccién de Coordinacion y Control de Gestidén sera auxiliada en
el ejercicio de sus facultades por los servidores publicos que conforme a la estructura le
estan adscritas y cuyas funciones se sefialen en el Manual de Organizacion General de la

Consejeria.

Articulo 23.- La persona Titular de la Secretaria Particular y de Comunicacion Social
tiene las facultades siguientes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Apoyar directamente a las funciones de la Consejera o Consejero, a traves de
la asistencia en asuntos oficiales y actividades Publicas;

Coordinar y acordar la agenda de la Consejera o Consejero;

Acompafiar, ayudar y asistir a la Consejera o Consejero en reuniones o en
cualquier otra actividad que disponga,;

Apoyar a la Consejera o Consejero en la atencion y control de los asuntos que
le encomiende;

Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las reuniones de trabajo de la
Consejera o Consejero;

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones emitidas en asuntos
atendidos directamente por la Consejera o Consejero, que por su importancia
requieran de atencion urgente y extraordinaria,

Supervisar y coordinar las actividades del personal adscrito a la Oficina de la
Consejera o Consejero;

Dar seguimiento a la correspondencia dirigida y emitida por la Consejera o
Consejero, debiendo establecer los mecanismos que garanticen un manejo
agil, eficaz y controlado de la documentacién de la Consejera o Consejero, asi
como realizar la clasificacién correspondiente;

Coordinar la captura, andlisis y monitoreo de la informaciéon nacional e
internacional referente a las actividades del Poder Ejecutivo del Estado y de
interés para las actividades de la Consejeria;

Elaborar, autorizar y difundir las sintesis informativas;

Coordinar y atender las relaciones publicas de la Consejeria con los medios
de comunicacion;

Difundir los criterios de aplicacién de normas que emita la Consejeria;
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XIll.  Conservar y actualizar el archivo de comunicados, fotografia y de video de las
actividades relevantes de la Consejeria;

XIV. Informar a la Consejera o Consejero de los asuntos de su interés que se
generen en los medios de comunicacion, y

XV. Las demas que le atribuya especificamente la Consejera o Consejero.

La persona Titular de la Secretaria Particular y de Comunicacion Social sera auxiliada en
el ejercicio de sus facultades por los servidores publicos que conforme a la estructura le
estan adscritas y cuyas funciones se sefialen en el Manual de Organizacion General de la
Consejeria.

CAPITULO VII
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 24.- La servidora publica o servidor publico que funja como Titular de la Unidad
de Transparencia tendra las atribuciones que le confieran la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados, la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica del Estado de Campeche y la demas normatividad aplicable en la
materia.

Articulo 25.- El titular de la Unidad contara con el personal que se requiera y permita la
prevision presupuestal de la Dependencia.

CAPITULO VIII
DE LA COMISIONES

Articulo 26.- La Comision de Estudios Juridicos del Poder Ejecutivo del Estado es un
cuerpo colegiado de analisis, consulta, discusién, coordinacion y elaboracién de
propuestas sobre temas juridicos de trascendencia e interés para las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Estatal, asi como para uniformar
los criterios de interpretacion y aplicacion del marco juridico que rige a las mismas.

La Comision se integrara con las y los titulares de las unidades de asuntos juridicos de
cada una de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal y las personas titulares de las Direcciones Generales y Direcciones de la
Consejeria.

La Comision serd presidida por la Consejera o Consejero, y como Secretaria Técnica o
Secretario Técnico de la Comision fungird la o el titular de la Direccion General
Consultiva.

Articulo 27.- La Comision de Armonizacion Legislativa del Poder Ejecutivo del Estado es

un cuerpo colegiado que tiene por objeto coordinar las acciones necesarias para
incorporar nuevas leyes o adecuar leyes existentes y demas ordenamientos juridicos
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estatales a las nuevas disposiciones creadas a través de las reformas realizadas a la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y a diversas Leyes Generales. Lo
anterior, sin perjuicio de que la Consejeria Juridica participe en la Comision de
Armonizacion Legislativa del Estado que es una instancia de coordinacion entre los tres
Poderes del Estado, conforme al acuerdo de creacion respectivo o en otras Comisiones
que la Depositaria o el Depositario del Poder Ejecutivo determine.

La Comision sera presidida por la Consejera o Consejero, y como Secretaria Técnica o
Secretario Técnico de la Comision fungird la o el titular de la Direccion General
Consultiva.

La Comision se integrara con las o los Directores Generales, asi como las Directoras y los
Directores de la Consejeria.

Articulo 28.- La Comision de Temas Constitucionales y Proyectos Especiales del Poder
Ejecutivo del Estado es un cuerpo colegiado de andlisis, consulta, discusion,
coordinacion, elaboracién de documentos juridicos y seguimiento de procedimientos
sobre temas juridicos de caracter constitucional y de derechos humanos, en especial, de
amparos, acciones de inconstitucionalidad, controversias constitucionales, y cualquier otro
procedimiento de caracter constitucional, en el que intervengan, con cualquier caracter, el
Ejecutivo Estatal o las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal.

La Comisién serd presidida por la Consejera o Consejero y se integrard con las o los
Directores Generales, asi como las Directoras y los Directores de la Consejeria. Como
Secretaria 0 Secretario Técnico de la Comision fungira la persona titular de la Direccion
General de lo Contencioso.

Articulo 29.- La organizacién y funcionamiento interno de cada una de las Comisiones
antes sefialadas, se estableceran en el respectivo instrumento juridico que al efecto se
emita.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 30.- La Consejeria, por conducto de las y los servidores publicos y de sus
unidades administrativas, conducira sus actividades en forma programada y con base en
las politicas y lineamientos que establezca la o el Gobernador para el logro de los
objetivos y prioridades de la planeacién estatal de desarrollo y de los programas a cargo
de la Dependencia.

Articulo 31.- La Consejera o Consejero dispondra la evaluacion periédica de los avances
en las metas y objetivos de los programas a cargo de la Dependencia

Articulo 32.- En el ejercicio de las facultades de la Consejeria, los servidores publicos
adscritos a la misma, deberan sujetar su desempefio a los principios y valores que sefiala
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el articulo 6 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Campeche y
los demas sefialados en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

CAPITULO X
DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 33.- La Consejera o el Consejero serd suplido en sus ausencias por las personas
Titulares de la Direccion General Consultiva, la Direccion General de lo Contencioso, la
Direccion de Estudios Legislativos, la Direccion de Estudios Juridicos, la Direccion de
Servicios Legales, la Direccion de Asistencia Técnica y Combate a la Corrupcion,
Direccion de Compilacion Normativa, Archivo e Igualdad de Género, la Direccion de
Coordinacién y Control de Gestion y la Direccion Administrativa, en el orden indicado.

En caso de ausencia definitiva de la Consejera o el Consejero, conforme lo sefialado en el
parrafo tercero del articulo 12 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Campeche, la Gobernadora o el Gobernador nombrara a la nueva persona titular o, en
su caso, designara a la o el servidor publico que, con caracter de Encargada o Encargado
del Despacho la sustituya, hasta en tanto proceda al nombramiento de la nueva persona
titular.

En tanto sea nombrado la o el nuevo titular, o bien, la o el Encargado del Despacho, sera
aplicable lo dispuesto en el primer péarrafo del presente articulo.

Articulo 34.- Las ausencias de la persona Titular de la Direcciébn General Consultiva,
seran suplidas por la persona Titular de las Direcciones de Estudios Legislativos, de
Estudios Juridicos, de Compilacion Normativa, Archivo e Igualdad de Género en el ambito
de su competencia.

Las ausencias de la persona Titular de la Direccion General de lo Contencioso, seran
suplidas por la persona Titular de las Direcciones de Servicios Legales y de Asistencia
Técnica y Combate a la Corrupcidn, en el &mbito de su competencia.

Articulo 35.-. Las ausencias de las y los titulares de las Direcciones y otras unidades
administrativas de la Consejeria, asi como los demas servidores publicos que se precisan
en el Manual de Organizacion General de la Secretaria, seran suplidas por los servidores
publicos del nivel jerarquico inmediato inferior que de ellos dependan, en los asuntos de
sus respectivas competencias, o bien, por quien determine su superior inmediato.

CAPITULO IX[SIC]
INTERPRETACION

Articulo 36.- En los casos no previstos en este Reglamento y en caso de presentarse

alguna controversia sobre su interpretacién administrativa y/o aplicacién de su contenido,
la Consejera o el Consejero resolvera lo conducente.
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TRANSITORIOS

Primero. - El presente Reglamento entrara en vigor el dia hébil siguiente al de su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

Segundo. - Se abroga el Reglamento Interior de la Consejeria Juridica de la
Administracién Puablica del Estado de Campeche publicado en el Peridédico Oficial del
Estado el dia 19 de diciembre de 2018, con su ultima modificacion publicada el dia 29 de
abril de 2019.

Tercero. - Los asuntos que se encuentren en tramite en la Consejeria Juridica Adjunta
seran atendidos y resueltos por la Direccion General Consultiva o la Direccion General de
lo Contencioso, segln su ambito de competencia en virtud de las atribuciones que les son
conferidas en este Reglamento. En caso de duda, la Consejera o Consejero determinara
sobre la Direccion General que debera continuar con la atenciéon de los asuntos.

Los asuntos en tramite de la Direccion de Tecnologias de la Informacion seran atendidos
y resueltos por la Direccion de Administracion.

Cuarto. - Se derogan todas las disposiciones reglamentarias de igual o menor jerarquia
del marco juridico estatal, en lo que se opongan al contenido del presente reglamento
interior.

Quinto. - Las referencias, atribuciones, facultades y obligaciones hechas a las unidades
administrativas siguientes en otras disposiciones, asi como en contratos, convenios 0
analogos que se hubieren celebrado y cualquier otro instrumento, se entenderan
conforme a lo siguiente:

a) Las hechas a la Coordinacion de Administracion se entenderan hechas a la
Direccion Administrativa, y

b) Las hechas a la Coordinacién de Planeacion, Capacitacion y Apoyo Técnico
se entenderan hechas a la Direccién de Coordinacion y Control de Gestion.

Dado en el Palacio de Gobierno, residencia del Poder Ejecutivo del Estado, en la ciudad
de San Francisco de Campeche, Municipio y Estado de Campeche, a los cinco dias del
mes de febrero del afio dos mil veintidos.

LICDA. LAYDA ELENA SANSORES SAN ROMAN, GOBERNADORA DEL ESTADO DE
CAMPECHE.- JUAN PEDRO ALCUDIA VAZQUEZ, CONSEJERO JURIDICO DEL
PODER EJECUTIVO ESTATAL.- RUBRICAS.

EXPEDIDO MEDIANTE ACUERDO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO EN EL PERIODICO
OFICIAL DEL _ESTADO NUMERO 1621, SEGUNDA SECCION, DE FECHA 11 DE
FEBRERO DE 2022.
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