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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO COORDINACIÓN DE ADMINISTRACIÓN FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE M.A. MANUEL JESÚS MÉNDEZ CÓRDOVA 

CARGO COORDINADOR ADMINISTRATIVO 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10-B #181 ENTRE 45a y 45 b COLONIA GUADALUPE C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA 981 8162280          EXTENSIÓN 111 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

 
 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SERIE  

DESCRIPCIÓN  DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No DE 
EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRÁFICA DEL 

EXPEDIENTE 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD14 ADMINISTRACIÓN 
DE RECURSOS 

HUMANOS     
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL Y FUNCIONES DE LA 

CONSEJERÍA JURÍDICA 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN SD15 CAPACITACIONES     TEMAS Y TIPOS DE CURSOS                     

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD16 ASUNTOS 
GENERALES 

ASUNTOS EN MATERIA DE SISTEMA DE DATOS 
PERSONALES 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    ADQUISICIÓN Y COMPROBACIONES DEL FONDO FIJO                                

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    PARTIDA 2611 COMBUSTIBLES                

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    DOCUMENTACIÓN DE PAGOS DE NÓMINA                         

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 
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AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    SOLICITUD DE PAGOS PENDIENTES 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    REGISTRO Y CONTROL DE CHEQUES                       

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    

MODIFICACIONES DEL MANUAL DE PRESUPUESTO 
2017 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    

ANTEPROYECTO DE PARTIDAS PRESUPUESTALES 
2018 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    PARTIDA 3111 ENERGÍA ELÉCTRICA               

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    PARTIDA 3131 AGUA POTABLE 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    PARTIDA 3151 TELEFONÍA CELULAR             

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    

PARTIDA 3161 SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES 
Y SATÉLITES 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    

PARTIDA 3231 ARRENDAMIENTO DE MOBILIARIO Y 
EQUIPO DE ADMÓN., EDUCACIONAL Y RECREATIVO        

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    

PARTIDA 3311 SERVICIOS LEGALES, DE 
CONTABILIDAD, AUDITORÍA Y RELACIONADOS.    

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    

PARTIDA 3321 SERVICIOS DE DISEÑO, 
ARQUITECTURA, INGENIERÍA Y ACTIVIDADES 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    PARTIDA 3381 SERVICIO DE VIGILANCIA                     

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 
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AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    

PARTIDA 3581 SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANEJO DE 
DESECHOS 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    PARTIDA 3711 PASAJES AÉREOS 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    PARTIDA 3751 VIÁTICOS EN EL PAÍS 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    PARTIDA 3811 GASTOS DE CEREMONIAL 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    PARTIDA 5111 MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERÍA 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    

PARTIDA 5151 EQUIPO DE CÓMPUTO Y DE 
TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN BIENES 

INFORMÁTICOS. 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD17 RECURSOS 
FINANCIEROS    

PARTIDA 5191 OTROS MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE 
ADMINISTRACIÓN 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 RECURSOS 
MATERIALES CONTROL DE MOVIMIENTOS DE INVENTARIOS             

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 RECURSOS 
MATERIALES PLANTILLA VEHÍCULAR 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 RECURSOS 
MATERIALES REAPROVISIONAMIENTO DE MATERIALES 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 RECURSOS 
MATERIALES ASUNTOS INTERNOS DE LA CONSEJERÍA JURÍDICA 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

VINCULACIÓN Y 
COORDINACIÓN 

INTERINSTITUCIONAL DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS DE GOBIERNO  

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 



 

4 

 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

VINCULACIÓN Y 
COORDINACIÓN 

INTERINSTITUCIONAL 
ÓRGANO INTERNO DE CONTROL DE LA CONSEJERÍA 

JURÍDICA 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN SD23 TRANSPARENCIA ASUNTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA 

Enero  
Diciembre 

2017 1 
Archivo de 

concentración 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

SECRETARIO DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO 

DEL ESTADO DE CAMPECHE 

 
 

 
 
 
 

PRESIDENTE DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DE LA CONSEJERIA 
JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 

ESTADO DE CAMPE 

 
 
 
 
 

 
 

VOCAL DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE LA 
CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 

ESTADO DE CAMPECHE 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN Y APOYO TÉCNICO FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE L.A.E. MARIO DE LA CRUZ MOO REYES 

CARGO COORDINADOR 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10-B #181 ENTRE 45a y 45b, COLONIA GUADALUPE, C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA (981) 81-62280 EXTENSIÓN 103 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

 
 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SERIE  

DESCRIPCIÓN  DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No DE 
EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRÁFICA DEL 

EXPEDIENTE 

CO08 
COORDINACIÓN DE 

PLANEACIÓN Y APOYO 
TÉCNICO 

SD20 
VINCULACIÓN Y 
COORDINACIÓN 

INTERINSTITUCIONAL 

EN LA PRESENTE CAJA SE ENCUENTRAN LAS 
CARPETAS RELATIVAS A LOS CONTROLES DE 
RECEPCIÓN DE CADA UNA DE LAS UNIDADES 

ADMINITRATIVAS DE ESTA CONSEJERÍA JURÍDICA 

MARZO A 
DICIEMBRE 

DE 2017 
10 

ARCHIVO EN 
CONCENTRACIÓN 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO Dirección de Coordinación de Archivos e Igualdad de Género FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE Licda. Martha Patricia Valladares Mendoza 

CARGO Directora Interina 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE Calle 10-b #181 entre 45a y 45 b Colonia Guadalupe C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA 981 8162280          EXTENSIÓN 111 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

 
 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y NOMBRE DE 
LA SERIE  

DESCRIPCIÓN  DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No 
DE 

EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRÁFICA 

DEL EXPEDIENTE 

CA06 Dirección de 
Coordinación de 
Archivos e Igualdad de 
Género 

SD20 VINCULACIÓN Y 
COORDINACIÓN 
INTERINSTITUCIONAL 

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL 
CUMPLIMIENTO DE LAS FACULTADES 
ENCOMENDADAS A ESTA DIRECCIÓN. 

Enero a 
Diciembre 2017 

21 Archivo de 
Concentración 

CA06 Dirección de 
Coordinación de 
Archivos e Igualdad de 
Género 

SD16 CAPACITACIONES DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LAS 
CAPACITACIONES IMPARTIDAS POR ESTA 
DIRECCIÓN 

Enero a 
Diciembre 2017 

2 Archivo de 
Concentración 

CA06 Dirección de 
Coordinación de 
Archivos e Igualdad de 
Género 

SD24 TRANSPARENCIA DOCUMENT0S RELACIONADOS CON EL 
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE 
TRANSPARENCIA, PLATAFORMA NACIONAL Y 
REPOSITORIO. 

Enero a 
Diciembre 2017 

1 Archivo de 
Concentración 

CA06 Dirección de 
Coordinación de 
Archivos e Igualdad de 
Género 

SD12 NORMATIVIDAD 
INTERNA 

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA 
ARCHIVÍSTICOS ACTUALIZADOS 

Enero a 
Diciembre 2017 

1 Archivo de 
Concentración 
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CA06 Dirección de 
Coordinación de 
Archivos e Igualdad de 
Género 

SD17 ASUNTOS 
GENERALES 

OFICIOS RELACIONADOS EN MATERIA DE DATOS 
PERSONALES, INFORME, REGISTRO ELECTRÓNICO 
DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES. 

Enero a 
Diciembre 2017 

1 Archivo de 
Concentración 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y NOMBRE DE 
LA SERIE 

DESCRIPCIÓN  DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No 
DE 

EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRÁFICA 

DEL EXPEDIENTE 

CA06 Dirección de 
Coordinación de Archivos 

e Igualdad de Género 

SD14 COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA 

ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS Y 
EXTRAORDINARIAS DEL COMITÉ DE 

TRANSPARENCIA DE ESTE SUJETO OBLIGADO 

Enero a 
Diciembre 2017 

3 Archivo de 
Concentración 

CA06 Dirección de 
Coordinación de Archivos 

e Igualdad de Género 

SD13 ADMINISTRACIÓN 
DOCUMENTAL 

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE LAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS DE ESTA CONSEJERÍA JURÍDICA. 

Enero a 
Diciembre 2017 

7 Archivo de 
Concentración 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

SECRETARIO DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO 

DEL ESTADO DE CAMPECHE 

 
 

 
 
 
 

PRESIDENTE DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DE LA CONSEJERIA 
JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 

ESTADO DE CAMPE 

 
 
 
 
 

 
 

VOCAL DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE LA 
CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 

ESTADO DE CAMPECHE 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DIRECCIÓN DE ESTUDIOS JURÍDICOS FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE MTRO. PEDRO MANUEL GÓNGORA GUERRERO 

CARGO DIRECTOR 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10 - B ENTRE 45a y 45b  COLONIA GUADALUPE C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA 9818162280 EXT. 107 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

 
 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SERIE  

DESCRIPCIÓN  DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No DE 
EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRÁFICA DEL 

EXPEDIENTE 

EJ04 DIRECCIÓN DE 
ESTUDIOS JURÍDICOS 

SD03 ACUERDOS COLABORACIÓN, CONCERTACIÓN, COORDINACIÓN, 
CREACIÓN, MODIFICATORIO, NOTARIAL Y 
ESPECIFICO. 

ENERO 
DICIEMBRE 

2017 

 
60 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

EJ04 DIRECCIÓN DE 
ESTUDIOS JURÍDICOS 

SD06 CONVENIOS COLABORACIÓN, CONCERTACIÓN, COORDINACIÓN, 
APERTURA DE CRÉDITO, PRESTACIÓN DE SERVICIOS, 
DONACIÓN, APOYO FINANCIERO, MODIFICATORIO Y 
ESPECÍFICO. 

ENERO 
DICIEMBRE 

2017 

 
87 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

EJ04 DIRECCIÓN DE 
ESTUDIOS JURÍDICOS 

SD07 CONTRATOS COLABORACIÓN, CONCERTACIÓN, COORDINACIÓN, 
APOYOS FINANCIEROS, MODIFICATORIO, 
REGULATORIO, ESPECIFICO, PARTICIPACIÓN, 
DONACIÓN Y PRESTACIÓN DE SERVICIOS. 

ENERO 
DICIEMBRE 

2017 

 
3 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

EJ04 DIRECCIÓN DE 
ESTUDIOS JURÍDICOS 

SD08 OPINIONES 
TÉCNICO JURÍDICOS 

DEPENDENCIAS DE GOBIERNO, ORGANISMOS 
DESCENTRALIZADOS, ORGANISMOS 
DESCONCENTRADOS, PODER LEGISLATIVO, PODER 
JUDICIAL, FIDEICOMISOS PÚBLICOS, ORGANISMOS 
AUTÓNOMOS Y EMPRESAS DE PARTICIPACIÓN 
ESTATAL MAYORITARIA. 

ENERO 
DICIEMBRE 

2017 

 
50 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 
 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO Dirección de Estudios Legislativos FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE Fernando José Casanova Rosado 

CARGO Director 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE Calle 10-B #181 Entre 45ª y 45b Colonia Guadalupe C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA 981 8162280 Extensión 104 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL Consejeriajuridicacamp@yahoo.com.mx 

 
 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SERIE  

DESCRIPCIÓN  DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No DE 
EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRÁFICA DEL 

EXPEDIENTE 

EL03 Estudios Legislativos 
SD03 

Acuerdos 
Proyectos de acuerdos de creación y específicos del 

ejecutivo del Estado 

Enero 
Diciembre  

2017 
7 

Archivo de 
Concentración 

EL03 Estudios Legislativos 
SD04 

Iniciativas 
Proyectos de iniciativa de reformas constitucionales, 

de ley, de reglamentos y decretos 

Enero 
Diciembre  

2017 
25 

Archivo de 
Concentración 

EL03 Estudios Legislativos 
SD05 

Decretos 
Promulgatorios 

Observaciones a modo de veto 
Enero 

Diciembre  
2017 

1 
Archivo de 

Concentración 

EL03 Estudios Legislativos 
SD06 

Convenios 
Apertura de crédito 

Enero 
Diciembre  

2017 
1 

Archivo de 
Concentración 

EL03 Estudios Legislativos 
SD12 

Normatividad Interna 
Lineamiento 

Enero 
Diciembre  

2017 
1 

Archivo de 
Concentración 
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EL03 Estudios Legislativos 

SD21 
Vinculación y 
coordinación 
institucional 

Informes 
Enero 

Diciembre  
2017 

1 
Archivo de 

Concentración 

EL03 Estudios Legislativos 
SD22 

Comisiones del poder 
ejecutivo estatal 

Trabajos de la Comisión de Armonización Legislativa 
Enero 

Diciembre  
2017 

1 
Archivo de 

concentración 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

SECRETARIO DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO 

DEL ESTADO DE CAMPECHE 

 
 

 
 
 
 

PRESIDENTE DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DE LA CONSEJERIA 
JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 

ESTADO DE CAMPE 

 
 
 
 
 

 
 

VOCAL DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE LA 
CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 

ESTADO DE CAMPECHE 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DIRECCIÓN DE SERVICIOS LEGALES FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE LIC. LEÓN FELIPE REYES PÉREZ 

CARGO DIRECTOR 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10-B #181 ENTRE 45a y 45 b COLONIA GUADALUPE C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA 981 81 62280          EXTENSIÓN 108 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

 
 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SERIE  

DESCRIPCIÓN  DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No DE 
EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRÁFICA DEL 

EXPEDIENTE 

SL05 DIRECCIÓN DE 
SERVICIOS LEGALES 

SD09.2 AMPAROS AMPAROS INDIRECTOS INTERPUESTOS CONTRA EL 
GOBERNADOR Y DIVERSAS AUTORIDADES. 

ENERO A 
DICIEMBRE 

2017 

64 ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

SL05 DIRECCIÓN DE 
SERVICIOS LEGALES 

SD10 ASUNTOS 
JURÍDICOS 

ACCIÓN DE INCONSTITUCIONALIDAD INTERPUESTA 
CONTRA EL ESTADO DE CAMPECHE. 

ENERO A 
DICIEMBRE 

2017 

1 ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

SL05 DIRECCIÓN DE 
SERVICIOS LEGALES 

SD10 ASUNTOS 
JURÍDICOS 

REQUERIMIENTOS VARIOS AL GOBERNADOR COMO 
SUPERIOR JERÁRQUICO O AUXILIAR. 

ENERO A 
DICIEMBRE 

2017 

10 ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

SL05 DIRECCIÓN DE 
SERVICIOS LEGALES 

SD11 JUICIOS JUICIOS ORDINARIOS CIVILES. ENERO A 
DICIEMBRE 

2017 

2 ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

SL05 DIRECCIÓN DE 
SERVICIOS LEGALES 

SD11 JUICIOS JUICIOS AGRARIOS. ENERO A 
DICIEMBRE 

2017 

3 ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO LA OFICINA DEL CONSEJERO JURÍDICO ADJUNTO FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE MTRA. OLIVIA DEL CARMEN ROSADO BRITO 

CARGO CONSEJERA JURÍDICA ADJUNTA 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10 - B ENTRE 45a y 45b  COLONIA GUADALUPE C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA 9818162280 EXT. 102 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SERIE  

DESCRIPCIÓN  DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No DE 
EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRÁFICA DEL 

EXPEDIENTE 

CA02 CONSEJERO 
JURÍDICO ADJUNTO 

SD05 DECRETOS 
PROMULGATORIOS 

DECRETOS PROMULGATORIOS RESPECTO A LEYES O 
DECRETOS APROBADOS POR EL H. CONGRESO DEL 
ESTADO, PREVIO A SU PROMULGACIÓN Y 
PÚBLICACIÓN. 

Enero a 
Diciembre 

2017 

119 Archivo de 
Concentración 

CA02 CONSEJERO 
JURÍDICO ADJUNTO 

SD20 VINCULACIÓN Y 
COORDINACIÓN 
INTERINSTITUCIONAL 

TARJETAS INFORMATIVAS INTERNAS Y EXTERNAS, 
RELACIONADAS A LAS FACULTADES DE ESTE SUJETO 
OBLIGADO. 

Enero a 
Diciembre 

2017 

2 Archivo de 
Concentración 

CA02 CONSEJERO 
JURÍDICO ADJUNTO 

SD21 GESTIÓN 
DOCUMENTAL 

CONTROL DE OFICIOS CONSECUTIVOS EN TEMAS 
RELATIVOS A LAS FACULTADES CONFERIDAS A ESTA 
DEPENDENCIA 

Enero a 
Diciembre 

2017 

1 Archivo de 
Concentración 

 
 
 
 
 
 

SECRETARIO DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO 

DEL ESTADO DE CAMPECHE 

 
 

 
 
 
 

PRESIDENTE DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DE LA CONSEJERIA 
JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 

ESTADO DE CAMPE 

 
 
 
 
 

 
 

VOCAL DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE LA 
CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 

ESTADO DE CAMPECHE 



 

13 

 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO 
SECRETARÍA PARTICULAR Y DE 

 COMUNICACIÓN SOCIAL 
FONDO 

21 CONSEJERIA 
JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE MTRA. KARLA ISABEL VILLASÍS CHABLÉ 

CARGO DIRECTORA 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10-B #181 ENTRE 45a y 45b, COLONIA GUADALUPE, C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA (981) 81-62280  

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SERIE  

DESCRIPCIÓN  DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No DE 
EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRÁFICA DEL 

EXPEDIENTE 

SP09 
SECRETARÍA PARTICULAR 

Y DE COMUNICACIÓN 
SOCIAL 

SD02 RELACIONES 
PÚBLICAS 

INVITACIONES A EVENTOS Y ACTOS OFICIALES 
ENERO A 

DICIEMBRE 
DE 2017 

1 
ARCHIVO EN 

CONCENTRACIÓN 

SP09 
SECRETARÍA PARTICULAR 

Y DE COMUNICACIÓN 
SOCIAL 

SD20 VINCULACIÓN Y 
COORDINACIÓN 

INTERINSTITUCIONAL 

DOCUMENTACIÓN RECIBIDA Y DIRIGIDA 
RELACIONADA CON LAS FACULTADES A ESTA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA 

ENERO A 
DICIEMBRE 

DE 2017 
5 

ARCHIVO EN 
CONCENTRACIÓN 

 
 

 
 
 

SECRETARIO DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO 

DEL ESTADO DE CAMPECHE 

 
 

 
 

 
PRESIDENTE DEL COMITÉ DE 

TRANSPARENCIA DE LA CONSEJERIA 
JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 

ESTADO DE CAMPE 

 
 
 
 
 

 
VOCAL DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE LA 

CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 
ESTADO DE CAMPECHE 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO UNIDAD DE TRANSPARENCIA FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE LIC. ALEYDA DEL JESUS PACHECO ALBA 

CARGO TITULAR 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE 
Calle 10-b #181 entre 45° y 45b colonia Guadalupe, C.P. 24010 San Francisco de 
Campeche, Campeche. 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA (981)81-62280 Extensión 109  

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL consejeriapnt@gmail.com 

 
 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SERIE  

DESCRIPCIÓN  DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No DE 
EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRÁFICA DEL 

EXPEDIENTE 

UT10  Unidad de 
Transparencia 

SD16 Capacitaciones Capacitaciones internas impartidas para las unidades 
de la Consejería Jurídica. 

Enero a 
diciembre 

2017 

1 Archivo de 
Concentración 

UT10  Unidad de 
Transparencia 

SD20 Vinculación y 
coordinación 
Interinstitucional 

Documentos relacionados a la interacción con otras 
direcciones u organismos en cumplimiento de las 
obligaciones inherentes a la Unidad de 
Transparencia 

Enero a 
diciembre 

2017 

10 Archivo de 
Concentración 

UT10  Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Documentos relativos al ejercicio de las facultades 
conferidas por el reglamento interno a  la Unidad de 
transparencia  

Enero a 
diciembre 

2017 

16 Archivo de 
Concentración 

 
 
 
 
 


