
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO COORDINACIÓN DE ADMINISTRACIÓN FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA 
RESPONSABLE 

M.A. MANUEL JESÚS MÉNDEZ CÓRDOVA 

CARGO COORDINADOR 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10-B #181 ENTRE 45a y 45 b COLONIA GUADALUPE C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA 981 8162280 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y 
NOMBRE DE LA 

SERIE  

DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA 

DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No 
DE 

EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRAFICA 

DEL EXPEDIENTE 

 
AF07 COORDINACIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN 
 

 
SD06 

CONVENIOS 

 
RECURSOS FEDERALES FORTAFIN 

04/01/2018 07 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

 
SD15 

ADMINISTRACI
ÓN DE 

RECURSOS 
HUMANOS 

 
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL Y 

FUNCIONES DE LA CONSEJERÍA 
JURÍDICA 

24/01/2018 337 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

 
SD16 

CAPACITACION
ES 

TEMAS Y TIPOS DE CURSOS 19/01/2018 71 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

 
SD18 

RECURSOS 
FINANCIEROS 

 
ADQUISICIÓN Y COMPROBACIONES DEL 

FONDO FIJO 
23/01/2018 754 

Archivo de 
concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

 
 
 

SD18 
RECURSOS 

FINANCIEROS 

 
 

PARTIDA 2151 MATERIAL IMPRESO E 
INFORMACIÓN DIGITAL 

25/06/2018 10 
Archivo de 

concentración 



 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

 
SD18 

RECURSOS 
FINANCIEROS 

PARTIDA 2611 COMBUSTIBLES 15/01/2018 71 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

 
SD18 

RECURSOS 
FINANCIEROS 

DOCUMENTACIÓN DE PAGOS DE NÓMINA 03/01/2018 739 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 
RECURSOS 

FINANCIEROS 
SOLICITUD DE PAGOS PENDIENTES 04/01/2018 12 

Archivo de 
concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 
RECURSOS 

FINANCIEROS 
REGISTRO Y CONTROL DE CHEQUES 15/01/2018 299 

Archivo de 
concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 
RECURSOS 

FINANCIEROS 

 
MODIFICACIONES DEL MANUAL DE 

PRESUPUESTO 2018 
12/01/2018 299 

Archivo de 
concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

 
SD18 

RECURSOS 
FINANCIEROS 

ANTEPROYECTO 2019 31/08/2018 108 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

 
SD18 

RECURSOS 
FINANCIEROS 

PARTIDA 3111 SERVICIO DE ENERGÍA 
ELÉCTRICA 

07/02/2018 18 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

 
SD18 

RECURSOS 
FINANCIEROS 

PARTIDA 3131 SERVICIO DE AGUA 04/04/2018 06 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 
RECURSOS 

FINANCIEROS 

PARTIDA 3161 SERVICIOS DE 
TELECOMUNICACIONES Y SATÉLITES 

15/05/2018 02 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 
RECURSOS 

FINANCIEROS 

PARTIDA 3231 ARRENDAMIENTO DE 
MOBILIARIO Y EQUIPO DE 

ADMINISTRACIÓN, EDUCACIONAL Y 
RECREATIVO 

05/01/2018 65 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 
RECURSOS 

FINANCIEROS 

PARTIDA 3311 SERVICIOS LEGALES, DE 
CONTABILIDAD, AUDITORÍA Y 

RELACIONADOS. 
26/01/2018 946 

Archivo de 
concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 
RECURSOS 

FINANCIEROS 

PARTIDA 3321 SERVICIOS DE DISEÑO, 
ARQUITECTURA, INGENIERÍA Y 

ACTIVIDADES 
01/02/2018 51 

Archivo de 
concentración 



 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

 
SD18 

RECURSOS 
FINANCIEROS 

PARTIDA 3381 SERVICIO DE VIGILANCIA 15/05/2018 30 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 
RECURSOS 

FINANCIEROS 

 
PARTIDA 3531 INSTALACIÓN, 

REPARACIÓN, MANTENIMIENTO Y 
CONSERVACIÓN DE EQUIPO DE 

CÓMPUTO Y TECNOLOGÍAS DE LA 
INFORMACIÓN 

15/05/2018 03 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 
RECURSOS 

FINANCIEROS 

PARTIDA 3581 SERVICIO DE 
LAVANDERÍA, LIMPIEZA Y MANEJO DE 

DESECHOS 
15/05/2018 30 

Archivo de 
concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 
RECURSOS 

FINANCIEROS 
PARTIDA 3711 PASAJES AÉREOS 09/02/2018 09 

Archivo de 
concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 
RECURSOS 

FINANCIEROS 
PARTIDA 3751 VIÁTICOS EN EL PAÍS 19/01/2018 153 

Archivo de 
concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD18 
RECURSOS 

FINANCIEROS 
PARTIDA 3811 GASTOS DE CEREMONIAL 09/10/2018 39 

Archivo de 
concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD19 
RECURSOS 

MATERIALES 

CONTROL DE MOVIMIENTOS DE 
INVENTARIOS 

10/01/2018 476 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD19 
RECURSOS 

MATERIALES 
PLANTILLA VEHÍCULAR 25/01/2018 119 

Archivo de 
concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD19 
RECURSOS 

MATERIALES 

REAPROVISIONAMIENTO DE 
MATERIALES 

18/01/2018 228 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD20 
VINCULACIÓN Y 
COORDINACIÓN 
INTERINSTITUCI

ONAL 

ASUNTOS INTERNOS DE LA CONSEJERÍA 
JURÍDICA 

10/01/2018 97 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

 
SD20 

VINCULACIÓN Y 
COORDINACIÓN 
INTERINSTITUCI

ONAL 

DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS DE 
GOBIERNO 

15/01/2018 379 
Archivo de 

concentración 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD20 
VINCULACIÓN Y 
COORDINACIÓN 
INTERINSTITUCI

ONAL 

ÓRGANO INTERNO DE CONTROL DE LA 
CONSEJERÍA JURÍDICA 

04/01/2018 320 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD20 
VINCULACIÓN Y 
COORDINACIÓN 
INTERINSTITUCI

ONAL 

INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS Y 
TRANSFERENCIAS DE ARCHIVO 

24/01/2018 77 
Archivo de 

concentración 

AF07 COORDINACIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

SD24 
TRANSPARENCI

A 

ASUNTOS EN MATERIA DE 
TRANSPARENCIA 

09/01/2018 202 
Archivo de 

concentración 

 
 
 
 
 
 

VOCAL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE 

 
 
 
 
 
 

PRESIDENTE DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DE LA 

CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 
EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPE 

 
 
 
 
 
 

VOCAL DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE 



 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DIRECCIÓN DE SERVICIOS LEGALES FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA 
RESPONSABLE 

LIC. LEÓN FELIPE REYES PÉREZ 

CARGO DIRECTOR 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10-B #181 ENTRE 45a y 45 b COLONIA GUADALUPE C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA 981 8162280 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y 
NOMBRE DE LA 

SERIE  

DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA 

DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No 
DE 

EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRAFICA 

DEL EXPEDIENTE 

SL05 Dirección de Servicios 
Legales 

SD09 Amparos Diversos amparos directos e indirectos Enero 
Diciembre 

2018 

62 Archivo de 
concentración 

SL05 Dirección de Servicios 
Legales 

SD10 Asuntos 
Jurídicos 

Requerimientos varios Enero 
Diciembre 

2018 

9 Archivo de 
concentración 

 
 
 
 
 
 

VOCAL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE 

 
 
 
 
 
 

PRESIDENTE DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DE LA 

CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 
EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPE 

 
 
 
 
 
 

VOCAL DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE 



 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DIRECCIÓN DE SERVICIOS LEGALES FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA 
RESPONSABLE 

LIC. LEÓN FELIPE REYES PÉREZ 

CARGO DIRECTOR 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10-B #181 ENTRE 45a y 45 b COLONIA GUADALUPE C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA 981 8162280 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y 
NOMBRE DE LA 

SERIE  

DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA 

DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No 
DE 

EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRAFICA 

DEL EXPEDIENTE 

SL05 Dirección de Servicios 
Legales 

SD09 Amparos Diversos amparos directos e indirectos Enero 
Diciembre 

2018 

62 Archivo de 
concentración 

SL05 Dirección de Servicios 
Legales 

SD10 Asuntos 
Jurídicos 

Requerimientos varios Enero 
Diciembre 

2018 

9 Archivo de 
concentración 

 
 
 
 
 
 

VOCAL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE 

 
 
 
 
 
 

PRESIDENTE DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DE LA 

CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 
EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPE 

 
 
 
 
 
 

VOCAL DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE 



 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO UNIDAD DE TRANSPARENCIA FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE ALEYDA DEL JESÚS PACHECO ALBA 

CARGO TÍTULAR 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10B #181 ENTRE 45ª y 45b, COLONIA GUADALUPE, C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA 8162282 EXT. 109 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL pnt@consejeria.campeche.gob.mx 

 
 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SERIE  

DESCRIPCIÓN  DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No DE 
EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRÁFICA DEL 

EXPEDIENTE 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Solicitudes de acceso a la información en el sistema 
INFOMEX 2018 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD20 Vinculación y 
Coordinación 
Interinstitucional 

Informes semestrales a COTAIPEC de solicitudes de 
información 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD20 Vinculación y 
Coordinación 
Interinstitucional 

Diversos oficios con la comisión de Transparencia y 
acceso a la información del Estado de Campeche 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD20 Vinculación y 
Coordinación 
Interinstitucional 

Informes de actividades de la Unidad de 
Transparencia para la oficina de la Consejera Jurídica 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD20 Vinculación y 
Coordinación 
Interinstitucional 

Diversas circulares 12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD20 Vinculación y 
Coordinación 
Interinstitucional 

Diversos oficios con la Coordinación de archivos e 
igualdad de género. 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD20 Vinculación y 
Coordinación 
Interinstitucional 

Revisiones del año 2018 del órgano interno de 
control. 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 



 
UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Acuse por diversas acciones en la administración de 
plataforma nacional de transparencia 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Actualizaciones de plataforma nacional de 
transparencia de la oficina de la Consejera Jurídica 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Actualizaciones de plataforma nacional de 
transparencia de la oficina de la Consejera Jurídica 
Adjunta 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Actualizaciones de plataforma nacional de 
transparencia de la Secretaria Particular y de 
Comunicación Social 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Actualizaciones de plataforma nacional de 
transparencia de la dirección de coordinación de 
archivo e igualdad de género 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Actualizaciones de plataforma nacional de 
transparencia de la dirección de Estudios Jurídicos 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Actualizaciones de plataforma nacional de 
transparencia de la Coordinación de planeación y 
apoyo técnico 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Actualizaciones de plataforma nacional de 
transparencia de la dirección de Estudios Legislativos 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Actualizaciones de plataforma nacional de 
transparencia de la Dirección de Servicios Legales 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Actualizaciones de plataforma nacional de 
transparencia de la Coordinación de Administración 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Actualizaciones de plataforma nacional de 
transparencia de la Unidad de Transparencia 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD24 Transparencia Tabla de aplicabilidad del año 2018 para plataforma 
nacional de transparencia 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD16 Capacitaciones Taller de actualización y guía del sistema de portales 
de obligaciones de transparencia (SIPOT)  

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD20 Vinculación y 
Coordinación 
Interinstitucional 

Diversos oficios con la Coordinación de 
Administración 

12/01/2018 1 Archivo de 
concentración 

UT10 – Unidad de 
Transparencia 

SD20 Vinculación y 
Coordinación 
Interinstitucional 

Diversos oficios para inscripción de cursos en línea 
ofertados por el CEVINAI 

15/08/2018 1 Archivo de 
concentración 

 
  



 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO OFICINA DEL CONSEJERO JURÍDICO ADJUNTO FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA 
RESPONSABLE 

DR. FERNANDO JOSÉ CASANOVA ROSADO 

CARGO CONSEJERO JURÍDICO ADJUNTO 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10-B #181 ENTRE 45a y 45 b COLONIA GUADALUPE C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA 981 8162280          

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y 
NOMBRE DE LA 

SERIE  

DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA 

DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No 
DE 

EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRAFICA 

DEL EXPEDIENTE 

CA02 Consejero Jurídico Adjunto 
 

SD05 Decretos 
Promulgatorios 

Decretos Promulgatorios respecto a 
iniciativas de leyes o decretos aprobados 

por el H. Congreso del Estado, previo a su 
promulgación y publicación. 

Enero 
Diciembre 

2018 

 
69 

Archivo de 
concentración 

CA02 Consejero Jurídico Adjunto 
 

SD20 
Vinculación y 
Coordinación 

Interinstitucional 

Tarjetas informativas relativas a las 
facultades de esta Consejería Jurídica 

Enero 
Diciembre 

2018 

2 Archivo de 
concentración 

CA02 Consejero Jurídico Adjunto 
 

SD21 Gestión 
Documental 

Control de Oficios Enero 
Diciembre 

2018 

1 Archivo de 
concentración 

 
 
 
 
 
 

VOCAL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE 

 
 
 
 
 
 

PRESIDENTE DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DE LA 

CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 
EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPE 

 
 
 
 
 
 

VOCAL DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE 



 
 
 

 GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO COORDINACIÓN DE PLANEACIÓN Y APOYO TÉCNICO FONDO 
21 CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE L.A.E. MARIO DE LA CRUZ MOO REYES 

CARGO COORDINADOR 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10-B #181 ENTRE 45a y 45b, COLONIA GUADALUPE, C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA (981) 81-62280 EXTENSIÓN 103 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

 
 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SERIE  

DESCRIPCIÓN  DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No DE 
EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRÁFICA DEL 

EXPEDIENTE 

CO08 
Coordinación de 

Planeación y Apoyo 
Técnico 

SD21 Gestión 
Documental  

 

Control de recepción de documentos de cada 
una de las unidades administrativas  

enero a 
diciembre de 

2018 
12 

archivo en 
concentración 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

SECRETARIO DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO 

DEL ESTADO DE CAMPECHE 

 
 

 
 
 
 

PRESIDENTE DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DE LA CONSEJERIA 
JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 

ESTADO DE CAMPE 

 
 
 
 
 

 
VOCAL DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE LA 

CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO DEL 
ESTADO DE CAMPECHE 

 

 



 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO 
DIRECCIÓN DE COORDINACIÓN DE ARCHIVOS E IGUALDAD DE 

GÉNERO 
FONDO 

21 CONSEJERIA 
JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA 
RESPONSABLE 

MTRA. KARLA ISABEL VILLASÍS CHABLÉ 

CARGO DIRECTORA 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10-B #181 ENTRE 45a y 45 b COLONIA GUADALUPE C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA 981 8162280           EXTENSIÓN 109 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

 
 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y 
NOMBRE DE LA 

SERIE  

DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA 

DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No 
DE 

EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRAFICA 

DEL EXPEDIENTE 

CA06 Dirección de Coordinación 
de Archivos e Igualdad de 
Género 
 
 

SD16 
Capacitaciones  

Capacitaciones internas y externas en 
materia de archivos, derechos humanos e 

igualdad de género 

Enero 
Diciembre 

2018 

4 Archivo de 
concentración 

CA06 Dirección de Coordinación 
de Archivos e Igualdad de 
Género 

 

SD12 
Normatividad 

Interna  

Instrumentos de Control y Consulta 
Archivística y programas internos en 

materia de archivos 

Enero 
Diciembre 

2018 

2 Archivo de 
concentración 

CA06 Dirección de Coordinación 
de Archivos e Igualdad de 
Género 

 

SD20 
Vinculación y 
Coordinación 

Interinstitucional 

Documentos relacionados con el 
cumplimiento de las facultades asignadas 

a esta dirección. 

Enero 
Diciembre 

2018 

12 Archivo de 
concentración 

CA06 Dirección de Coordinación 
de Archivos e Igualdad de 
Género 

 

SD13 
Administración 

Documental 

Transferencias primarias de las unidades 
administrativas de esta Consejería 

Jurídica. 

Enero 
Diciembre 

2018 

9 Archivo de 
concentración 

CA06 Dirección de Coordinación 
de Archivos e Igualdad de 
Género 
 

SD17 Asuntos 
Generales 

Informe anual de datos personales 2018 Enero 
Diciembre 

2018 

1 Archivo de 
concentración 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CA06 Dirección de Coordinación 
de Archivos e Igualdad de 
Género 
 

SD24 
Transparencia 

   Cumplimiento de obligaciones en materia 
de transparencia 

Enero 
Diciembre 

2018 

1 Archivo de 
concentración 

CA06 Dirección de Coordinación 
de Archivos e Igualdad de 
Género 

SD02 
Relaciones 

Públicas 

Invitaciones a eventos y actos oficiales  Enero 
Diciembre 

2018 

1 Archivo de 
concentración 

 
 
 
 
 
 

VOCAL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE 

 
 
 
 
 
 

PRESIDENTE DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DE LA 

CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 
EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPE 

 
 
 
 
 
 

VOCAL DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE 



 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2018 

 

ÁREA RESPONSABLE DEL ARCHIVO DIRECCIÓN DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS FONDO 

21 
CONSEJERIA 

JURIDICA 

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA 
RESPONSABLE 

ADDY EUGENIA BERNÉS ARANDA  

CARGO DIRECTORA 

DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE CALLE 10-B #181 ENTRE 45a y 45 b COLONIA GUADALUPE C.P. 24010 

TELÉFONO Y EXTENSIÓN DE OFICINA 981 8162280           EXTENSIÓN 104 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL CONSEJERIAJURIDICACAMP@YAHOO.COM.MX 

 
 

CLAVE Y NOMBRE DE LA 
SECCION 

CLAVE Y 
NOMBRE DE LA 

SERIE  

DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE FECHA DE 
APERTURA 

DE 
EXPEDIENTE 

VOLUMEN/No 
DE 

EXPEDIENTES 

UBICACIÓN 
FÍSICA/TOPOGRAFICA 

DEL EXPEDIENTE 

EL03 Dirección de Estudios 
Legislativos 

SD03 
Acuerdos 

Acuerdos Específicos Enero 
Diciembre 

2018 

37 Archivo de 
concentración 

EL03 Dirección de Estudios 
Legislativos 

SD03 
Acuerdos 

Punto de Acuerdo  Enero 
Diciembre 

2018 

1 Archivo de 
concentración 

EL03 Dirección de Estudios 
Legislativos 

SD03 
ACUERDOS 

Actas  Enero 
Diciembre 

2018 

4 Archivo de 
concentración 

EL03 Dirección de Estudios 
Legislativos 

SD04 
Iniciativas 

Iniciativas de Decreto Enero 
Diciembre 

2018 

16 Archivo de 
concentración 

EL03 Dirección de Estudios 
Legislativos 

SD04 
iniciativas 

Iniciativas de Ley  Enero 
Diciembre 

2018 

 
           3 

Archivo de 
concentración 

EL03 Dirección de Estudios 
Legislativos 

SD05 
DECRETOS 

VISTO BUENO  Enero 
Diciembre 

2018 

35 Archivo de 
concentración 



 
EL03 Dirección de Estudios 

Legislativos 
SD05 

DECRETOS 
OBSERVACIONES A MODO DE VETO  Enero 

Diciembre 
2018 

6 Archivo de 
concentración 

EL03 Dirección de Estudios 
Legislativos 

SD08 
Opiniones 
Técnico 
Jurídicas 

 
Criterios Jurídicos  

Enero 
Diciembre 

2018 

5 Archivo de 
concentración 

EL03 Dirección de Estudios 
Legislativos 

SD20 
Vinculación y 
Coordinación 

Interinstitucional 

 
Asuntos Externos   

Enero 
Diciembre 

2018 

1 Archivo de 
concentración 

 
 

 
 
 
 
 
 

VOCAL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE 

 
 
 
 
 
 

PRESIDENTE DEL COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA DE LA 

CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 
EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPE 

 
 
 
 
 
 

VOCAL DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DE 
LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER 

EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE 

 
 
 

 


